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NOMINA VERSION 1.2 C i|

Mejoras.-

Generador de Informes Personalizados a2

a2 informes

)2

La version 1.2 a2 Nomina ofrece como caracteristica principal el generador de informes personalizados.

Cuenta con una facilidad y con un concepto muy amigable que le permite crear informes, sin complicaciones. Lo que
reducir4 de manera sustancial el tiempo y costo en la distribucién de informacién importante para la toma de decisiones.

Una poderosa herramienta para la generacion de informes que aumenta la productividad, que permite consultas
avanzadas e impresion de alta calidad. Hasta los usuarios con menos experiencia pueden crear informes completos
rapidamente, eliminando la necesidad de adaptacion de los informes al conocimiento de los profesionales y a las
limitaciones de la herramienta. Ademas, recursos como edicién y visualizacion en tiempo real y la interfaz intuitiva,
permiten mayor facilidad en la creacién de informes profesionales.

Hasta los usuarios con menos experiencia pueden crear informes completos rapidamente, eliminando la necesidad de
adaptacion de los informes al conocimiento de los profesionales y a las limitaciones de la herramienta. Ademas, recursos
como edicién y visualizacién en tiempo real y la interfaz intuitiva, permiten mayor facilidad en la creacién de informes
profesionales.
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Mddulo de Momina - NOMINA DE GERENCIA

Mantenimiento  Formulacion

Tranzacciones

Acumulado:  Turhoz | Infarmes  Sistemna

2

Beleccidn de né...

Tipes de ndmina

-~
-
pbd " l

Integrantes Constantes de ...

Con

Méodulo Principal:

Generadar de Informes Personalizados

Generales
Informes de Mamina
Acumuladaos

v v v v

Transacciones

izenerador de Reportes

itk e Rigpeoate :

[Iroimne Barcas - Integrante:

Datos del
Informe Sublituba del Repoits : |Mormria Gesencia
Hiota Pis de Pigina: |Irdoimacion Corfidercasl
Bantas ]
1 Fuers
Tipa |BME Set ﬂl
s
A de la Banda: D
Aclteess un iegithio pof phona [
il Los Menimientos r
i Coniguae |
Permite agregar un nuevo - -
Nivel en el informe = ghCestivel | prowe | @ ]i:%m | 7 eum \J of 5ok |
Almacena el Genera una Permite Facultad de
informe vista previa modificar las filtrar la
preferencias informacién
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8 Niveles — Eancos ]

Tipo de Banda

Hasta 43 Tablas (Archivos aZ
Archivo d—i— ( )

Disponibles
"Dgrl::;udEI ——3 Titulo: Bancos I
Ordenado Por : |Eufu:|igo vi Orden de los
Posibilidad de datos

Agrupar * Agupado Por ;| <Sin Agrupars - '

Seleccidn de
Campos {0 Configurar | ]| |

Fosibilidad de incluir hasta 8 niveles

N R R R T T

Bancos ] Inteqrantes ] Familiares ] En‘nsta‘ntesde] DetalledeEn‘n] Comncephos ] Detalle de Cor Hivel &

Tipo de Banda Fuente

Archivo : [¢5eleccione el Archivo> v' e |J_3.1,MS o ﬂl
Titula : Mivel 8

Ordenado Par '

Altura de la Banda :
Agrupado Por '

Activar un registro por pagina = |
Eanda DTIQEI’I : Lé Dmitir LEIS MD\-’iITIiEI"ItEIS I_
{tzl‘l} : | 'ﬁ Elirnirar |
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Posibles Relaciones

O N T T B

Baca | Etegrmbes | Famiiwer | Conttmiesde| DetaledeCon| Conorptor | DetaledeCon Hield
Banda

Tipo da Bands Fuerte
Origen

fochiva - [<Geleccione ol Archive> = || Tioo [EMS Sert jl
-
ek P @ x
] Abura de laBanda: [
Agrupado Por : 'I
) Aines un agistio pod phgna [
VAL P AR r

& | ff i |

Titudo : [Mrveld [

El generador de informes de la Némina, tiene a su disposicién una serie de opciones, tales como:

Bancos I

~Tipo de Banths

Archivo @lcus
Titula - B Modificar
't'-'“:' ’ I'u_ TItUIO del NiVeI
Establecer la organizacion de

los datos segun los campos Ordenada Par : [Cddigo v'
disponibles

de la tabla

Clasificar los datos segun

Agrupada Par: | <Sin Agrupar: Ti#= un campo determinado

@} Configurar | 'ﬁ' Eliminar |

Permite configurar los
campos de la tabla
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Configurar los campos de la tabla:

B Generador de Informes Personalizados

Diescsipeion Tipo Irchss Longiud Decmales | SubTotdl |
X Activo Ligeca Si 5 Mo
Los campos en negrita, Céidigo Allanumérico.  [Si 17 Mo
son aquellos que Hismern de Cuenta Allanumérico,  |5i 213 Ho
apareceran en el informe Tipa de Cuenta Allanumérico.  |Si 150 Mo
Descipein LAl arurmineo, Mo a M
Sucuizal bl arrmdic o, Mo i) Mo
Persona Contacts LAl arurménco, Mo 441 Mo
Direcein Mema Mo 20 No
Telélonos LAl arsrminico, Mo ki) Mo
Mimeio de Fax LAl arwarmdnic. Mo 1] Mo
Conen alechinico emal LA Srarsdncs. Mo ] Mo
Wakgie LAl srurménico, Mo k1| Mo
Marcar Todos
Al presionar el botdn D e Tt
derecho del Mouse se Editar
desplegara un menud con Insertar
una serie de opciones Maver ol tnicio
E Ins.cﬂar_ ﬁ | m | 4-::_ Birds ] ﬂf_\m |

Marcar Todos: Selecciona todos los campos de la tabla para que aparezcan en el informe.
Desmarcar Todos: Deselecciona todos los campos.

Editar: Modifica las opciones del campo.

Insertar: Incorpora un nuevo campo a la tabla.

Descripcion: Nombre del campo.

Tipo: Logica, Alfanumérico, memo, fecha, etc...

Incluir: Si para que la informacién de este campo aparezca en el informe.

Longitud: Espacios de caracteres del campo.

Decimales: Numero de decimales después de la coma.

Subtotal: Si el campo incluye o no el subtotal.




NOMINA VERSION 1.2

Editar un campo de la tabla: Al seleccionar un campo y presionar con el botén derecho del Mouse, en el menu
emergente Editar, se desplegara la siguiente ventana:

B Generador de Informes Parsonalizados

Wived:  [03-Banco: Si lo desea, puede

modificar el nombre
preestablecido del
campo

Ancho en
caracteres para

Editando : Descripcidn
_Desciipcin
Active

Tiuko do Conpo: [
Cialngn
dentro del =mrrmmrrEemm=iptirche Campo: a1 3]
T'Eduﬂucnu Kk - -
Sueurzal

[Paisona Corkacio
Dieccidn

Definir el ancho del
campo
informe

Resaiiada fnegils)
Subrapada

Tebifionos
Hlimero de Fas
Cootten sbeciinico smai Desde
‘Wiehile

Condicionales

k‘\L

exportar

Mo I

Limita los

i resultados segun
: las condicionales
establecidas
Inchsr como filtro en la seleccidn del repots I
fcepts | 3 Cancela
Incluye el campo
Mo. Campas : 12 editado como filtro
en el informe
ices | Spaw | @ | sans | I Pinins |
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Insertar un campo en la tabla: Pasos para insertar un campo en una tabla, debe presionar el botén configurar y luego
el de Insertar.

Bancos !

Tipo de Banda

Archiva -
Titulo ; Bancos .

Ordenado Par: [Cadigo v'
Agrupado Por: | <Sin Agrupar: - i

{I:D} Configurar | 'ﬁ Eliminar |

Descripcién
=;Ti.|.indcll:a'rm:
del campo l ]
Tipen de: Campo : A0 |
Tipo: !
Numérico, | =" Manejo de  formulas
alfanumérico < condicionadas por los

operadores basicos

. Vaables Globales ded ko
Variables Mo, Integrantes o

Disponibles Mo Imegrantes fen rdmina)

Total Asgnaciones
Total D educciones:

:

Limpia el
| 8 Concets | 1 o 4 editor de
formulas
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Filtrar:

Generador de Informes Personalizados

Titudy cbed Fspcite : [Iroimne Barcas - Integrante: |1
Sublitula del Reports ! |Mormria Gesencia |1
Moot e de Prdsgina |Irfoimacion Corfidercasl ¥
Bunco: |
Tip de Banda Fuerte
fuchivo - [09-Bancos o | Too (BN 5o =i
Tohado ; |Em: .
o
Ouderiado Por: | Cédigo >
R
: =
Actrrss un (eguihio pof phgna [
Ot Lo Mowirrientes I

4 Cophgua |I|! 1

whCextivel | Pgoby | B peimne | £ Dociones | TEma | 5w |

Antes de crear un filtro debe haber activado la opcién “Incluir filtro en la seleccién del reporte” cuando se edita el campo,
tantos campos tengan seleccionado esta opcion, apareceran como filtro en el reporte.

& Generador de Informes Parsonalizados

Nreed:  |03-Barcos

Editando : Descripcidn

Diescipeion | SubTots |
Active Tk del Compo: [ ISR R | No
Cicige Mo
Mimero de Cuenta | 20700 Canpe: Mo
Tipn de Cuenta [P r Rlezalada fnegits) r Ho
Sucursal Subrapada r [
Paizona Cortacls Mo
Danccsbn Ancho Expodal : Mo
Tebifionos Condicionales Mo
Hreeno de Fax No
Conten sbsctibnico emal Deade: | . Mo
‘Wehile Mo
Hasta: | [

Inchsr como filtro en la seleccidn del repots F-

B ticeptae | 3 Cancelw

Mo. Campos : 12
s | 20w | @ | dlanse | B poininn |
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B Generador de Informes Personalizados

. Filtros Generales
Filtros

Generales [T I L g T ) —

Condicionsbes

Dece:  [ANCOTOTAL |4

Hasta : > [eencovenEzUELs [

Condicionales :

(B Agepts

Muestra una
vista
preliminar el
informe

Bltcopts | B proiminns §

Al seleccionar un filtro, y presionar el boton derecho del Mouse; se despliega un mend, con el cual puede ANULAR
FILTRO, y MOSTRAR CONDICIONALES del mismo




NOMINA VERSION 1.2

Opciones del generador de informes personalizados:

Titulos y Encabezados: contiene una serie de opciones sobre la personalizacién de los titulos (Imprimir el titulo del reporte
y si se va a imprimir en cada pagina del mismo), encabezados (Elaborar Encabezados de pagina), pie de pagina, banda de
totalizacion y banda sumario. De igual forma, puede seleccionar la opcion que permite imprimir los nimeros negativos en
rojo, al igual que las fechas anteriores al periodo.

Seleccione el separador de campos al
momento de exportar el informe, las opciones
disponibles son Espacio Blanco, Tabuladores,
Coma o bien ninguno

A\

B Generador de Informes Parsonalizados

Tibdos y Encabezados
Imgatin Eibuls del Rleporte : = Grabar ks reportes preliminaes dexguss de elaborades
Irreiinar Rtk & cada pigna ded repoibs © i DOimitin &l codigo en ks campos compualos W
Ellsbion sbez de plgina ]
Mt e Sepaiaccr de Campos Exportacidn: |Ezpacio Blanc 'r'
Inchar pie de pégina : [
i ; Utz sepacador de decamales en la sxportaciin I
Irschusr barsda de botakracidn ¥ .
ki S F Fallen con cencs [0 ks compos naménicos r
4 ~ | M :
Irngatir & ey ks raernas nagatives v l::::T:':} SR e ﬂ
Imptimir & 1040 bat hachas anbermonss & ls sctusl [V
Activas Logo en o 1epoete o

£ Encabszads | & RogitoEncabezads |

Seleccione la
distancia entre
el borde de la
hoja y el texto

= Canges Imagen
] B peen |
Orientacion:  disposicion Permite anexar el logo de la empresa en el
de la hoja: Horizontal o encabezado del informe. Solo imagenes con
vertical extension BMP

10
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B Generador de Informes Personalizados

Tindos y Ercabezador
I bbb del Reporte © = Girabae bog iepories preliminanss detpués de slaborados [
Imguimir Eibulio en cada pégina ded repoite o Dimitir e cédiga en oz campos compuestos I
' ¥ i

Elsbosor encabezados de paging Separador de Campos Exportacidn - [Espacio Blanc ~
Inchur pie de pagina : W i r

] ) Utz separadal de decmales en s evpaodlacion W
Irvchi bands de botskzacitn = i)
A o Dt ¥ e e 0182 s Incluya el informe creado en
| e . x = Incsertar en el Mer de a2 ©

el menu Informes, dentro de
Generales, Informes de

Imgpatimir & oo bas fechas snlenones & la schusl |

Reporte de Generales 1 No6mi A lad
: _ ot e T 6émina, ~ Acumulados o
‘ﬁ"‘fm | & BegawoErcabesado | || Reporte de Acumulados Transacciones
R te e Tran
Mingeres Drientacion

- i

Desacha:

Infsior s Canga Imagen

B tcoptsr | 1D proiions |

Encabezado del informe: Con esta opcion, puede personalizar el encabezado del informe, agregando cualquier
informacién que se considere necesaria dentro del detalle de la Banda titulo, o en la banda total, segun sea el caso.

B Generador de Informes Personslizados

Detalle Banda Tiulo

Detalle Banda Total

1
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Configurar el registro del encabezado:

B Generador de Informes Personalizados

Tindos ¥ Ercabezados
I kibulo ded Repore ©
Imguiimir tibulo en cada pégina ded reporle ;
Elsbsuar encabezados de pigna ;
Inchar pie de paging :

Girabaae ooy et prebminaces: depuds de elaboados [
Oimitir o cidiga en los compas compustos B

Separador de Campos Exportacidn - [Espacio Blanc -
Utz separadorn de decimales sn la expodtacion I

Fiedanay con ceos (0] los campos rumdnicos I
Inceertar en e Merd de ol ©

q XA 79

Imgatirnir e 104 bos rdmeras regalivas
I &n 040 los fechas snlenones & |a ac

£ Ercabezado | 4 Begeno Encabezado

Mingeres Dnertaciin
lzquisrdo :

Dasocho:

& Vedical

Supanol :

Cohum_ | Deseripeidn Tipo | Vo Longhd Decrmales |
Campos ~ que 0001 [Nombee e o Epresa Farnm| 01 0 3
apareceran en el o002 [Mieseo de RLF. | arwsnna| L0 P o
registro del 0002 (Hiemero de MLT, ¥ arwuarns| COG ] o
encabezado D004 Fecha de Proceso |dd'mmyaass) I srvarmeder | CDE 10 o
Configurar el
encabezado o el
Total
Ei Tokal
Incluir un
nuevo ety i Inchir | [ Bosan
campo
L}
Elimina el
campo

seleccionado

12
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Activar logo en el reporte: Esta opcidén permite incluir el logo de la empresa en el reporte, la extension de la imagen
debe ser .Bmp, debe cuadrar los pixeles de la imagen. Al presionar el boton cargar se despliega una ventana donde debe
especificar el directorio donde se encuentra la imagen.

B Generador de Informes Personalizados

Tindos y Ercabezador

Irngutimar Ebulo del Reporte © v Giabsas koo repoetes peliminares despuds: de elsboradas [
Ittt en cada plging del repore : r Dimitir o cédig en ks campas compuestos r
Elsbosar encabezacas de pigna: v Sapacadar de Campos Exportaciée - [Epacio Blanc =
AN e r H Uiz aiparicor e dociasion sl mpciacsn
Irschar bards de bobakzacidn W

|k ot S 3 Fiedanay con ceos (0] los campos rumdnicos I
Bt e : = Incsertar en el Merw de a2 :

Imgpatimir & oo bas fechas snlenones & la schusl |

Reporte de Generales

i Encabezadn [ & Regio Encabezado | :m:: xm;t"
i te de Tran i

Mingeres Drientacion

lzguiendo :

o S
Desacha:
-
: " Hoizortal
Infeion i Cangar Imagen

Editor de lmagenes

Brectorios
Homoee del directonic
[ ]
uchivo de datas
ot
kﬁag

T =1 [P Biemaps [ -]

@i 1 M | & | Bscens | l

13
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Menu Principal (después de elaborar el primer reporte):

B Generador de Informes Personalizados

Lista los

diferentes

inforn_1es 4 Rango de fecha
personalizados

: - para mostrar la
elaborados Ususrio: | U5 || Bttt __ informacion,

Uridsdes huncionalss :ﬂ FechaMasta: [ILOT/2008 G Validar Fechas

Rargo de Fecha [Perioda Actual]

Valida Fechas [
. I E—T
Opciones de

Shatier

filtrado para el Protesionas :Lﬂ  Activos  © Inactivos & Todos

informe Muestra una

e Ml w— B = veR

preliminar el

Bl [adacis | informe
'ﬂ Expostar 5 i
ermite
T Eux T~ exportar el
informe

Crear un nuevo
informe =g Hurro Ediar

Permite modificar las o
opciones del informe Elimina el
seleccionado informe

14
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Exportar un informe: Luego de crear y personalizar el informe, tiene la posibilidad de exportarlo presionando el boton
Exportar.

B Generador de Informes Personalizados
Seleccion Feporte e ll el Lo | Rango de Fecha [Periodo Actual]
i | P

u 8 m Fecha Hasta: 072008 i
Validar Fechas [
e —T
Shatue
T w— C s € e  Tots

el B

B 1% i oy p
'ﬂ Expostar
T Bl

ghtvew | AEdiw | fBow | o |

B Informe Bancos - Intepran...

Marque el tipo de exportacion
que desee, Texto o archivo )
MTF para el a2 Visor estos se Selecciona Fepote |
guardan en la carpeta Tmp, de [~ I |tk | FechaDesde: [01/07/2006 |

Uszuano :
la nomina en la que se esta . Exportaciin
trabajando o Teo

I Rango de Fecha [Periodo sctusl)

L

Depatamentcd |+ Texta [ a2 Viso
Frolesionss  Direcciin de coeo siectrbnicn [=mall ey
Puede enviar el informe de la CorgouOficist | EMai: | -| =g

exportacién seleccionada, via
E-Mail, a los contactos que se Bt | |
encuentran en el Outlook, de

igual forma puede indicar el &

asunto del mismo

LT

B scecrn | 36 Carceln |

15
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Opcion Filtrar:

B Generador de Informes Personalizados

Selecciona Feporte

LIETTE

Departamertos
Peolasiones
Cauga u Ofcios

Bancos

%4

ghhueo | 7 Edin

s orser (184

| 10 Bomar | ot Salr

Flargo de Fecha [Periodo Actual]

Facha Desde:
Fecha Hasta: FAOT008 1
Validar Focha: [

Shatie
" Activos T Inactivos O+ Todos

I Pretmine

Aqui se desglosan los diferentes
campos de las tablas con su
respectivo nivel, que se utilizaran en
el proceso de filtrado, solo debe
activar para aplicar y desactivar para
desaplicarlo

Condicionales: establece los
parametros de la operaciéon del
filtrado

B Generadar de Informes Personalizados

Filtros Generales

=‘ Lal Tipo de Cuenta [03-Bancos | Hivel [1

Condicionabes
Deste:  [Comons <}

B tcoptr | T Breinan |

16
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Relaciones con las Tablas (Archivos a2 Nomina):

*01 — Tipos de Némina
*02 — Nivel 01

*03 — Nivel 02

*04 — Nivel 03

*05 — Nivel 04

*06 — Nivel 05

*07 — Profesiones

*08 — Cargos u Oficios
*09 — Bancos

*10 — Integrantes

*11 — Familiares

*12 — Tasa de Interés
*13 — Constante Nomina
*14 — Detalle Constate Nomina
*15 — Tablas

*16 — Calendario

*17 — Detalle Calendario
*18 — Conceptos

*19 — Detalle de Conceptos
*20 — Otros Beneficios
*21 — Tabuladores

*23 — Grupos de Nomina

*24 — Detalle Grupos de Nomina

*25 — Hoja de Tiempo

#26 — Detalle Hoja de Tiempo

*27 — Prestamos

*28 — Detalle Préstamos

*29 — Permisos y Suspensiones

*30 — Detalle Permisos y Suspensiones
*31 — Vacaciones

*32 — Detalle Vacaciones

*33 — Liquidaciones

*34 — Detalle Liquidaciones

*35 — Transacciones Eventuales

*36 — Detalle Transacciones Eventuales
*37 — Acumulados Generales

*38 — Detalle Acumulados Generales
*39 — Acumulados x Concepto

*40 — Historico de Nomina

*41 — Detalle Histérico de Noémina
*42 — Horarios

*43 — Manejo de Turnos

17
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Relaciones Posibles (tablas — archivos a2 Nomina):

10 Integrantes I
44 Vacantes I

10 Integrantes I
44 Vacantes |

10 Integrantes I
44 Vacantes I

18
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10 Integrantes I
44 Vacantes I

10 Integrantes I
44 Vacantes I

10 Integrantes

|

10 Integrantes I
44 Vacantes I

19
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10 Integrantes

|

11 Familiares l

14 Detalles de Constantes de Nomina I
19 Detalle de Conceptos I

28 Detalle de Préstamos I

30 Detalle de Permisos y Suspensiones I
31 Vacaciones I

38 Detalle de Acumulados Generales I

39 Acumulados X Conceptos I
41 Detalle de Historico de Nomina I

43 Manejo de Turnos I
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14 Detalle de Constantes de Nomina

|

17 Detalle de Calendario

|

19 Detalle de Conceptos de Nomina

|

22 Detalle de Tabuladores

|

21
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24 Detalle de Grupos I

26 Detalle de Hoja de Tiempo

{

28 Detalle de Préstamos

|

30 Detalle de Suspensiones

|
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32 Detalle de Vacaciones

|

34 Detalle de Liquidaciones

|

36 Conceptos de Transacciones Eventuales

41 Detalle de Historico de Nomina

{

23
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Ejemplo de un Informe creado para generar la carta bancaria:

Nota: cada banco tiene una estructura diferente para el formato de las cartas bancarias.

Paso 1. Variables del formato
Estudie detenidamente cada una de las variables que contiene el formato, asi como la posicion, longitud, tipo y
contenido de las mismas.

Paso 2. Registro de cabecera
Esta es la informacién que va en la cabecera de la carta, luego de identificar la informacién que este debe contener,
debe crear el informe desde el menu Informes > Generador de Informes:

Informes  Sistema

Generales

Informes de Nomina
Acumulados
Transacciones

v v v W

Slbesarer Ree |<Selecci0n [ER—— - i Ratgo de Fecha [Periodo Actuall

|@,' Fecha Desde : 01./02/2006 |

Usuaria :

Unidades funcionales Fecha Hasta 28/02/2008 |

Walidar Fechas [
[epartamentos
Status

|
1%
1%
Frofesiones Iﬂ (" Activos (" Inactivos (+ Todos
1%
1%

Cargo u Oficios

Bancos

il

ﬁﬂuevo | @ | ﬁ' | ¢E|§alir |

24
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Seguidamente, en la ventana emergente, asigne un titulo al reporte. Asi mismo, en el campo archivo, seleccione la
Tabla 10 — Integrantes:

Generador de Informes Personalizados

Titulo del Reparte : | '
Subtitulo del Reporte : | '
Mota Pie de Pagina | '
‘ Inteqrantes ]
Tipo de Banda Fuente
Archivo @ ~ i EL M5 Serif p
. amentos —I
Titwla: | D4-Mivel 03

05-Mivel D4 B -_
Ordenadol 06-Nivel 05
07-Profesiones delaBanda:

08-Cargo u Oficios
10-Integrantes * lar un registro por pAgina I

Agrupago| 09-B ancos

Oritir Las Movimientas B

@} Configurar | 'ﬁ |

&QlearNivel | [ Grabar | @Ereliminar | {@}Qpciones | ST Eiltrar | ¢E|§alir |

A continuacion se va a proceder a modificar la configuracion de dicha tabla, para ello se presiona el botén
configurar:

Generador de Informes Personalizados

Titulo del Reparte : || '
Subtitula del Reparte : | '
Mata Pie de Pagina : | '
Tntegrantes l
Tipo de Banda Fuente
Archivo |1 O-Integrantes - i

Tipo ELMS Serif - I

Altura de |a Banda :

Activar un registro por pagina r

Titula : |Integrantes '

Ordenado Por: | Cédula de dentidad - i
Agrupado Por ;[ <Sin Agrupar - i

‘@ Configurar | '@' |

&QrearNivel | [ Grabar | @Eleliminar | {@}Qpciones | S Filtrar | lhE|§aIir |

Oritir Lag Movimientas r
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Para ello se muestra la pantalla que se muestra a continuacion:

Generador de Informes Personalizados

Mivel : |‘I O-ntegrantas '

Descripcidn Tipo |neluir Lonagitud Decimalas: SubToatal
Cédula de Identidad AT -
Estado Civil Marcar Todos Mo 160 Mo
Estatura Desmarcar Todos Mo m 2 [Mo
Fato Editar No 150 Mo
Lugar de Macimignto Insertar Mo ann Mo
M aziohalidad Mo 25 Mo
Apelidoz Maover al Inicio Mo E20 Mo
= HUMENCo. Mo 44 2 |Ma
Statuz [AlFarumenice, Mo 150 Mo
Teléfonos Alfanurnérico. Ma a0 Mo
Mo Celular Alfanumérico. Mo a0 Ma
Mambres [AlEarLmérico. Mo 530 Mo
Sexo AlfarLménico. Mo 150 Mo
Talla de Calzado Alfanumérico. Mo 121 Ma
Direccion Mermna. MNa 200 Mo
Profesion Alfanumérico. Mo 150 Ma
Talla de Pantaldn Alfanumérico. Mo 121 Ha
Tipo de zangre &/fanumeénico. Mo 160 Mo
Cargo [AlfarLménice. Mo 150 Mo "

No. Campos : 23

& Insertar | 27 Editar | 'ﬁ | ¢E| Alras | L@J Preliminar |

Es alli donde se muestra cada una de los campos disponibles en dicha tabla Integrantes, si se presiona el botén
derecho del Mouse, se muestra un menu en donde presenta las opciones de Marcar todos, Desmarcar todos (con el
objeto de seleccionar o deseleccionar todos los campos de la tabla), Editar (para cambiar las preferencias del
campo), Insertar (permite anexar un nuevo campo a la tabla) y por ultimo Mover al inicio (coloca todos los campo
seleccionados al inicio de la tabla) . Por otra parte, las variables necesarias para crear la carta bancaria, se pueden
ingresar presionando el botén Insertar. Donde se presenta la ventana que a continuacioén se muestra:

Insertando Campo

Titulo del Campo | '

Tipo de Campo Alfarumerico - '

Estatura A

Peso i
- ¥ariables Globales del generadar

Apelidos y Mombres

Mombres v Apellidos

Forma de Pago

Banco

Mo.Cuenta

ipo de Cuenta
) -+ [ =[([)]

| x Cancelar | 'ﬁ Borrar |
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Para ingresar una variable, debe seleccionarla y hacer doble click sobre el botén izquierdo del Mouse, para que la
misma, se muestre en el editor de formula, posteriormente se activara el botén Aceptar, para ingresar el nuevo
campo a la tabla.

Generador de Informes Personalizados

Mivel : |1 OHmtegrantes '

D escripcion Tipo Ineluir Lonagitud Decimales: SubToatal |
Cédula de Identidad Alfanumérico.  |Si 154 No ~
Apellidos y Nombres Alfanumérico.  |Si 75 No
No.Cuenta Alfanumérnico. Si 75 Mo
Tipo de Cuenta Alfanumérnico. Si 75 No

rma de Pago Alfanumérico. Si 75 HNo
Er— 2 I T—
Estado Civil Alfanumérico, Mo 150 Mo
Estatura Mumérico. Mo 44 2 (Mo
Foto Imagen, Mo 150 Mo
Lugar de Macimiento [Alfarunérico. Mo 300 Mo
Macionalidad Légica. Mo a5 Mo
Apellidas &lf anLméricao. Mo 520 Mo
Pezo Humérico. Mo 44 2 (Mo
Status Alfanumrico. Mo 150 Mo
Teléfonos Alfanumérica. Ma 200 Ma
Mo Celular LAf anumerico. Mo 200 Mo
Mambres &lf anLméricao. Mo 520 Mo
Sexo lfanumiéricao. Mo 150 Mo
Talla de Calzado Alfanumeérico. Mo 121 Mo v

Mo. Campos : 34

ﬁlnseﬂar | 27 Editar | '@'Eonar | tElAtrés | @Ereliminar |

Luego de ingresar los campos necesarios, se pueden visualizar en los campos disponibles de la tabla. Puesto que
cada campo debe tener un espacio para exportar a txt, para ello se selecciona el campo y luego el botén Editar. Es
en esta ventana donde se modifican las opciones de cada uno de los campos.

Editando : Ho.Cuenta

Titula del Campo

Ancho Campa : i
|z e [ Fesaltado [negrita) I
Subrayado B
‘ &ncha Exportar : 15 %
Condicionales
Desde | .
Hazsta : | '
Incluir como filtro en la seleccion del reporte I

gceptar | xgancelar| .Eérmula |

27
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Si desea modificar el campo y regresar a la ventana “Insertando Campo” que se mostrd con anterioridad, presione
el botén Formula. En el campo Ancho Exportar, puede indicar el nUmero de caracteres para la exportaciéon de dicho
campo.

Después de haber editado cada uno de los campos segun las especificaciones para la creacion de las cartas
bancarias de los Bancos, presione Atras y retorna a la pantalla anterior; de igual forma, estos requieren un
encabezado diferente al que trae por defecto el sistema, para ello, en la pantalla inicial se presiona el boton
Opciones:

Generador de Informes Personalizados

Titulo del Reparte : | '
Subtitula del Reparte | '
Mota Pie de Pagina : | '
Integrantes l
Tipo de Banda Fuente
Archivo : [10-Integrantes M | Tipo EL M5 Seil ||
Titula : |Integrantes '

Altura de |a Banda

Activar un registro por pagina I

Ordenado Por: | Cédula de dentidad - i
Agrupado Por ;| <Sin Agrupar: - i

Orritir Loz b ovimientos ™

{@} Configurar | 'ﬁ |

&QrearNivel | [ Grabar | @Ereliminar | {E::)}Qpciones | 57 Filtrar | tE|§aIir |
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Al presionarlo, se mostrara la siguiente ventana:

Generador de Informes Personalizados

Titulaz y Encabezados

Imprimir titulo del Reparte : v Grabar oz repartes prefiminares después de elabarades [
Imprirnir titulo en cada pagina del reporte : r Omitir el cidigo en loz campos compuestos -
Elaborar encabezados de pagina : v . =
Separador de Campos Exportacion : |Espacio Blanc - '
Inciuir pie de pagina : v . ) .,
) o Utilizar separador de decimales en la exportacion r
Incluir banda de totalizacidn v
X X Rellenar con ceros (0] los campos numéricos [~
Incluir banda Sumario v o) #
. g p . Ingertar en el Mend de a2 :
Imprimir en rojo los ndmeros negativos v -
|<No Incluir> vi
Imprimir en rajo los fechas anteriores a la actual v
Activar Logo en el reporte I
{:@? Encabezado | @ FReqgistro Encabezado |
Margenes Orientacidn
|zquierda ; A
f* Wertical
Derecho:
Superiar ; 10 %

. — " Harizontal
Inferiar : m = =1 Cargar Imagen

L@J Preliminar |

Al ubicarse en esta ventana, desactive todas las opciones a excepcién de “Incluir pie de pagina”, con esto no se
mostrara en el reporte el encabezado que trae por defecto el generador de informe. Ahora bien, para personalizar el
encabezado del reporte se presiona el botén Registro Encabezado:

Generador de Informes Personalizados

Titulos v Encabezados

Irnypririr tulo del Feporte : - Grabar oz reportes preliminares después de elaborados [
Imprirnir titulo en cada pagina del reporte : r Omitir &l codign en los campos compuestos -
Elabarar encabezados de pagina : - . =
Separador de Campos Exportacidn : |Minguno - i
Incluir pie de pagina : i~ - . T
. L Utilizar separador de decimales en la exportacior 3
Incluir banda de tatalizacidn -
. . Rellenar con ceros [0] los campos numéricos Iv
Ihcluir bahda Sumario I
- . , g Inzertar en el Ment de a2
Imprimir en rojo los nuimeros negativos -
|Hepmle de Generales - i
Irnprirnir &n rojo los fechas anteriores a la actual [
Activar Logo en el reparte I
{TQ} Encabezado | # Reagistro Encabezado
Mérgenes Orientacion
|zquigrda : 0 %
(& erlical
Derecha : 0 5
Superior : 0 5

. " Haorizontal
Inferiar : =1 Cargar Imagen

aceptal | @Ereliminar |

=
=1
A

29
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Lo que permite anexar variables y personalizar el encabezado, y adaptarlo a las exigencias propias de cada Banco.
Para agregar dichos campos, seleccione la pestana Encabezado, y presione el botén Incluir en la Ventana:

Generador, de Informes Personalizados

Colum... | Descripcidn Tipo Walar Longitud Decimales |

4

Encabezado | Total

‘ wlncluu | ﬁﬁorrar ‘ ﬁgceptal

Cuando se presiona el botdn incluir, se activara otra ventana, la cual contiene tanto las variables disponibles, el tipo
de dato, la descripcion (Nombre de la variable), la longitud y la cantidad de decimales a partir de la coma, luego de
finalizada la operacién de inclusion de la nueva variable presiona Grabar, esta aparecera en la ventana anterior, y
se limpiaran los campos para el siguiente campo, por otra parte si desea incluir una variable propia, selecciones

Texto Libre:

Generador de Informes Personalizados |Z”§|[gl

ariable Texto Libre

Tipo de Dato : @

Diesciipcion : |Texto Libre '
alor : | '
Longitud :

Decirnales : l:

‘ Grabar 1 Ahas

30
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Dentro de las variables disponibles se encuentra Nombre de la empresa, numero de Rif, nimero de Nit, numero de
Cuenta (del banco), fecha de proceso (en diferentes formatos), dia, mes, afio de proceso, numero de integrantes,
total asignaciones, total deducciones y total neto.

Generador de Informes Personalizados

Colum... | Descripcidn | Tipo Walar Longitud Decimales |
0ot H A fanumér| CO0 1 0
0oz Maombre de la Empresa Ifanurmér| CO1 A0 0
o3 MNomera de Cuenta urmérnico [C04 10 il
o004 Texto Libre A lfanurnér| CO0 1 0
00as Fecha de Proceso [dd/mm/aa) Alfanurnér|C05 g 0
0006 Total Meto Mumeérico [C16 12 2
ooa7 03291 &lfanurmér|CO0 5 il
ooog Alfanurmér| CO0 5 il

Encabezadg | Total

ﬁlnelwr | 'ﬁ Borrar | agceplar

Ya agregadas todas las variables, estdn se van a reflejar en el mismo orden que estas se incorporaron. Para
finalizar presione Aceptar y volvera a la ventana opciones. Si desea incluir el informe en el menu, simplemente
seleccione el menu donde se va ubicar:

Generador, de Informes Personalizados

Titulog v Encabezados

Irnprirsir ttulo del Feporte : ™ Grabar los repartes preliminares después de elaboradas [
Impririr titula en cada pagina del reporte r Oritir &l eédign en los campo: compuesto: -
Elabarar encabezados de pagina : [ . —
Separador de Campos Exportacicn : |Minguno - '
Incluir pie de pagina : v - . ”
i . Utilizar zeparador de decimales en la exportacin ™
Incluir banda de totalizacion [~
i . Rellenar con ceros (0] los campos numéricas v
Incluir banda Sumario r
. . . - Inzertar en el Menl de a2 :
Imprimir e rojo los numenos negativos v
Imnprirnir e rojo los fechas anteriores a la actual v <No Incluir>
‘Heporte de Generales
! Reporte de Informes de Momina
@} Encabezado | ¥ Begistro Encabezado Reporte de Acumulados
Reporte de Transacciones
M érgenes Qrientacion
lzquierda : 10 =
(* Yerlical
Derecho:
Superior :

— ™ Horizantal
Inferior : L= =1 Cargar Imagen
* Aceptar | L@J Preliminar |
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Si vuelve a presionar Aceptar se ubicara en la ventana principal del generador de informes. Por ultimo, presione el
botén Grabar, para guardar el reporte. Para exportar el informe, blusquelo en el menu donde este fue anexado y se
visualizara el botén para Exportar:

CARTA BANCARIA

Seleccionar Feporte ' Fango de Fecha [Periodo Actual)

Usuario : |%,i Fecha Desde : 01./02/2008 LE|

Fecha Hasta : 28/02/2008 LE|
Validar Fechas [

Statug
(" Activoz Inactivos {« Todos

3 prefiminar
U s

‘ @ Exportar
7 Eiltrar
#% | Saii

Unidades funcionales
Departamentos
Profesiohes

Cargo u Oficioz

Bancos

Uil

Lo que trae como consecuencia, la activacién de la ventana de Exportacién, como la que se presenta a
continuacion:

Exportacion b

Tipo |
‘G Texto ™ a2 Visar

Direccion de comen electrdnico [e-mail}
EMail: | =1

Azunto | ' |
S !

*chptar | xgancelar |
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Seleccione Tipo Texto, para exportarlo a txt 0 a2visor, asi mismo tiene la opcién para enviar dicho informe a una
direccion de correo de su lista de contactos en Microsoft Outlook. Presione Aceptar y aparecera una ventana que

contiene el directorio donde se ha guardado el informe:

Advertencia

Proceso concluido con éxito,

AN

El Archivo <CARTA BAMCARLA bxt = se encuentra en |a carpeta REPORTSY

Recuerde que es la carpeta Reports de la Nomina donde genero el informe.

& REPORTS
¢ Fle Edt  View Favorites Tools Help
 Qesck - ¥ | D search | Folders |[@- (& By B 7 Norton antivirus [ +
frolders X (Carta Bancaria.RPR
=l %e» Local Disk {C:) A~ le
# ) aZBasico

H ) a2Caja
® |) a2Contabilidad
# |0 a2Contabiidadz.0
# ) aZeurso
+ | azDemoblomina
+ | ) aZDemoblomina con generador de repo
# ) aZiomina 1.01
# () aZNomina 1,10
= | a2homina 1,10 - 2.0
) a2Help
) DataHiskoria
# ) DataSistema
) Metrics
= 3 NOMINADODI
# | CONFIGR
) DATA

1) HISTORIA
) REPORTS
1 TMP

() USERSCONFIG
® 3 NOMINADODZ
# () NROMINADOOS
1) ServicePackl
) ) Tmp v
< >

CARTA BANCARTA
Texk Document

1B

EBX

| agdress |2 Crazniom v | B Go

CARTA BANCARIA.Enc

S objects (Disk free space: 20,8 GE)

1,06 MB ) My Computer
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Esperamos que esta versién sea del agrado de todos ustedes, con la misma queremos reiterar el apoyo del equipo de
trabajo a2 hacia toda la cadena de distribuidores aportando con esta nueva versién un grano mas de arena de la montafia

que todos estamos construyendo.

aztcam

a2team siempre trabajando para un futuro y el futuro es hoy.

Para sus comentarios y dudas: soporte@a2.com.ve
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