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Mejoras:

Mejoras Realizadas a la Version 2.95 de a2 Herramienta Administrativa Configurable:

1.- Guias de Despacho: Incorporacion de las guias de despacho que permite la creacion de documentos, asociando
las facturas emitidas de manera parcial o total para controlar de forma efectiva la entrega de la mercancia.

¢, Que es una Guia de Despacho? :
Es un documento mercantil que acredita la entrega de un pedido. El receptor de la mercancia debe firmarlo para dar
constancia de que la ha recibido correctamente.

Documento que justifica la salida de los almacenes y su posterior entrega al comprador.

Sea como sea, se constituye en un elemento de prueba esencial a los efectos de acreditar la entrega 6 puesta a
disposicion del material vendido.

La ausencia de este importantisimo documento debidamente, firmado y/o sellado por el cliente, implica que las
posibilidades de éxito en una reclamacion posterior son nulas.

La Guia de despacho es un documento que justifica la entrega de una mercancia en forma y tiempo. Si su cliente firma
la guia y usted recibe una copia de esta recepcion, es la mejor manera de evitar futuros problemas a la hora del cobro
de las facturas. De esta forma usted puede justificar la entrega de la mercancia, para posteriormente cobrar la factura.

l Madulo Administrativo - a2 Softway, C.A.

|Mantenimientu Trarsacciones “entas Compraz Bancos |nformes  Sisterna

[ Inventario Fl = — T L |
r - | \ 9
Clientes P| Cuentas x Cobrar m
Proveedores h| Intereses de Mora
Departamentos | Proveedores o

| Manejo de Seriales | Guias de Despacha

| Planificacion Estratégica de Cobranzas

Comprobantes Contables
Manejo de Caja chica




HERRAMIENTA ADMINISTRATIVA VERSION 2.95

Tiene dos objetivos diferentes:

1. Para el comprador: comparar con el pedido, a efectos de controlar si es la mercancia solicitada v,
fundamentalmente, para controlar la posterior facturacion.

2. Para el vendedor: al recibir el duplicado de la guia debidamente firmada por el comprador, tiene una constancia de
haber entregado la mercancia que el comprador recibié conforme y, en base a la guia, confeccionar la Factura.

Se extiende, como minimo, por duplicado; aunque es practica generalizada hacerlo por triplicado para que al transportista
también le quede una constancia de la operacion realizada.

No se registra en los libros de contabilidad, dado a que generalmente las guias se emiten sin valores.

Pantalla Principal:

!.Gmus de Despacho == |
Facha Desde : 161172006 &
Fecha Hasla ) 1E/11/2008
Vandedor: | el
Depaashos - [ |
Spiie (Hinguna 'ri
Elabeoes poce - [ |
utorizada pot [ |
Comenane :
Despachar a -
™ Direccidn principal ™ Dieccién de Cobro {+ Dieccin de Ervio
Dot |y pusc | fandn | B Process | il Bompins | s |
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MenU de opciones:

E‘éﬂgnnsultar I %Euscar I 'ﬁ&nular | F Proceszar l E;_I,Eeimprimirl ¢E|§alir |

Botdn Incluir: Nos permite elaborar una Guia de despacho.

Al oprimir el boton incluir, lo primero que debemos indicar es la fecha de las factura(s) que deseamos procesar:

Ef. Guias de Despacho == |

Fechas de Facturas Emitidas

con las cuales se elaborara il I T T
\Ia(s) guia(s) de despachO/F :

Fachs Hasla 14.11/2008

Vendedor [ e umo

Depositos : [eMacEN |

Zena: Inus—kﬁrl BARGUISIMETO

Seiie [Mingwa: =

Elabeoes poot [MesTER |
utorizada pot [Pedic Gonzak: |
Comentans :

" Dieccsin de Cobro ™ Direccidn de Ervio

Al oprimir el botén incluir este
no da la opcién de visualizar y
seleccionar la factura con la
cual elaboraremos la guia de
despacho, para hacerlo

presionamos Siguiente f'v Sigunile | = M |
o |

Nota: Si se desea utilizar filtro por Zona, es importante asignarsela en la ficha de CLIENTES y guardarla, ya que por
defecto la aplicacion en la ficha muestra la primera de la lista, pero esta no esta asignada.

Nota: Si se desea hacer filtros por VENDEDOR, este se debe asignar este en la ventana de totalizacion las facturas.
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Botoén Incluir - Siguiente:

Siguiente
B Guias de Despacho - Incluir. = |
Facturas Procesadas Degumento o Molers Mol
it | - LIS ] A0 FFIHCA 1 1.145.400.00
AL Ol 0001532 (0SMT2008 (310352941 34G DISTRIBLITION, CA 13 £.151.720.00
indicadas en la ficha L] pOOISI3  (09A11/2008  |10352341-305 DISTRIBUTION, CA, 7 13,625,000.00
anterior / 00001534 100112008  |310352941-34G6 DISTRIBUTION, Ca | 1.E1&,300.00
L] coomss  [10M11/2006  |710352941-345 MSTRIBUTION, CA 5 2.455.500,00
| DODOIS3S  [10M1/2005  |310352941.345 DISTRIBUTION, CA 2 £5.500.00
DOOOIE (121172008 | 10352941 346 MSTRIBUTION, CA 3 1,462.800.00
O 000MS53  [13M1/2006  [310352940-346 DIS TRIBUITION, C.A, 2 179,400.00
| 00001538 1411/2006  |D0DSTEA M4-IMDUSTRIAS METALURGICAS REX, C.A 1 3T4,000.00
Total Peso = 0.00 Tatal Documentos : 9
P Graba | [E] Deiste | B Dpecciin | eflans |

Seleccionamos, marcando como lo indica la figura:

Dooumenis | Fecha | Deserpeitn Netems | Monto
w0001 53 07 11/2006  (OFBETIITKFIMCA 1 174540000
| o0 832 0811/2006  [310352341-345 DISTRIBUTION, CA 13 £,151.720.00
00001533 0511/2006  [310352341-345 MISTRIBUTION, CA T 13,826.000.00
| D001 534 10/11/2006 | 310352341345 DISTRIBUTION, CA 3 1B1E.200.00
U] 1012006 (31035341345 DISTRIBUTION, CA ] 2A56.500.00
LI DOMEE  N0A1/2006 310352941 340G MSTRIBUTION, C.A 2 _ E5500.00
‘ v DOOOTEST 121172006 31036234136 DISTRIBLTION, CA 3] 14eze00m0
00007 538 13112006 [310352341-305 DISTRIBUTION, CA 2 179,400.00
| Do0oEE 14112008 [D00STEA24-INDUSTRIAS ME TALURGICAS REX, C.4 1 378.000.00

Es importante observar la utilidad que ofrece el oprimir el Boton Derecho del Mouse, al hacerlo se nos presenta las
siguientes posibilidades:

Marcar Todas

Desmarcar Todas Posibilidad de Marcar las Guias de
un cliente especifico, para los casos

Marcar 31035294 1-38G DISTRIBUTION, C.A, que se manejan cantidades

Desmarcar 310352941-30G DISTRIBUTION, CL A4, importantes de Guias.
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Para efectos de explicar un ejemplo en particular seleccionamos la factura denominada 00001531, como lo indica la figura:

B2 Guias de Despacho - Inchuir. = =l
i Mo |berme: Moo
‘ "~ forniizme |ormeraseTkANGA Al isamo
DA/ [TE52941 340G DISTRIBUTION, CA. 13 £.161.720.00
DSA1/2006 | 10352541346 DS TRIBUTION, C.o, ? 13,626,000.00
| D000 534 10112008 [310352941-34G6 DISTRIBUTION, CA 3 1,516,300 00
[] DOOOTSIS  [10M11/2005 (1035294134 DISTRIBUTION, CA 5 245550000
| 00153 |I0M1/2006 | 310552941.34G DISTRIBUTION, CA 2 £5.500.00
| NOO0IEH  [12A1/2008 | N0S52841 4G DISTRIBUTION, C A 3 1462 800.00
O] poodissd  [13A1/2005  [110352941-30G DISTRIBUTION, CA 2 175,400.00
| D000 &5 14/11/2008  |DDOSTEA 24-AMDUSTRIAS METALURGICAS REX, CA 1 379,000.00
Total Pezo : 72.00 Total Documentos - 9
fnﬁum | & poste | Bl Opecoitn | Sane |

Veamos el funcionamiento de las opciones que nos presenta le menu de opciones:

4 Grabar | Egetalle | Djrecciuﬁn | tE].i'-.t[és |
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Botdn Detalle: Posibilidad de visualizar como esta conformada la factura que hemos seleccionado (00001531) en este caso
consta de un solo Item pero la cantidad a despachar es de 6 unidades, como lo indica la figura:

[BR 00001531, 075873327 KFINCA == |
i Cartided | Disspachads | Despachando | Pandianis =
¥ | TTI335P84001 1 Patagonia Tome Flastico /15 L] 0 L] E

Observe que las 6
unidades estan pendiente
por despachar

Total Items - 1

B icestn | )+ Conndad| [T - Cantided | o Ayss

Los botones:

+§antidad| - Cantidad |

Nos permite modificar la cantidad pendiente de sus items a despachar, para este ejemplo son seis, presionado las teclas de
los signos + y — podemos disminuirla 6 aumentarla es decir en la guia que estamos elaborando entregaremos solo 4
guedando pendiente para ser enviada en otra guia de despacho, otra posibilidad es posicionarlos en el campo y simplemente
escribir la cantidad.

Nota: La cantidad pendiente, ser& igual 6 menor al total de items que dispone la factura.
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Veamos como nos queda para este caso:

Total ltems ; 1

Por despachar nos
La factura indicj quedan pendientes

que posee 6 items 4 ltems

N—

l Todal ftems : 1
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Presionamos el boton denominado Aceptar, al hacerlo se presenta la ventana siguiente:

B3 Guias de Despacho - Incluir. = |
i Molbems: | Monka
: FFINCA = 1 114540000
0352941 -34G DASTRIBUTION, CA 13 615172000
00001533 09112006 | 10352541-34G DISTRIBUTION, CA 7 13,52%,000.00
| 0ODOTE34 10112008 |310352941-38G DMSTRIBUTION, C.A 3 1.816.300.00
OOME3S  [10A1/2005  |310352941-34G IS TRIBUTION, CA 5 2,456.500,00
0000 536 1012006 | 310352941 234G DISTRIBUTION, CA 2 E5.500,00
0000 537 12112006 | 310352941 346G DISTRIBUTION, CA 3 1,462 80000
000071 538 13112006 [ 310352541-34G DISTRIBUTION, Ca 2 179,400.00
0O00153 14/11/2006  |000STE4 24 INDUSTRIAS METALURGICAS REX. CA 1 379.000.00
Nos indica que los articulos
que conforman la factura
00001531, presenta un PESO
total de 48 Kilos.
\
Tolal Peso : 48.00 Total Documento: - 9
P Graba |Edale | Elpeccitn | olauss |

Pudiendo si se desea seleccionar otra factura, lo cual haremos para nuestro ejemplo para una mejor explicacion de las
bondades que ofrece dicho médulo y sus capacidades.
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Seleccionamos la factura 00001534, recuerde que la guia ya tiene 2 articulos seleccionados de la factura 00001531.

B Guias de Despacho - Incluir. = |
Documens | Facha Drescripeitn Holtems | Monto
¥ D005 OFN1/2006  [O7SETII2TEFMCA 1 1.145.400.00
(000 532 DM 1/2006 (310652941386 DISTRIBUTION, CA 13 5,151, 72000
DOOMIEIE  |09M11/2006  [110352941-365 DMSTRIBUTION, CA 7 13,626,000.00
/r v 0000534 [10A172006  |310652941.345 DISTRIBUTION, CA 3 1.E16,300.00
OOOMES  [10A1/2006  |310352941-34G DISTRIBUTION, CA 5 2,456.500.00
0000 538 T0N1/2006  [310352941.34G DISTRIBUTION, CA 2 65500, 00
(000 537 12M1/2006 [ 06E52941-33G IS TRIBUTION, CA 3 1 462 80000
000 538 13M1/2006  [N0352541-30G DS TRIBUTION, CA 2 17340000
OO005EE (1441142008 |0DOSTEA MAMDUSTRIAS METALURGICAS REX, C.4 / 1 374,000.00
No. items nos indica la
cantidad de articulos
diferentes conforman la
factura.
Tolal Pezo: 347.00 Total Documentos - 9
PGy | B peal | FlOpecoin | flans |

La factura 00001534 esta conformada por los siguientes items, presionamos el botén Detalle, para visualizarlos:

B 00001534, 310352941 3AG DISTRIBUTION. c.n._! = <
Tiemn ;
56,001 OMEGA CASE P4 450 NEGRO ¥ FLA

| BOIFIISIMTIHAWKING ush ho Ipin 13232 oo
v B4 0-BASE PARS TV PLASHA

Si se desea podemos cambiar las cantidades o simplemente la aceptamos tal como esta, para nuestro ejemplo la
despacharemos completa, los que nos da como resultado en una guia de despacho hemos seleccionado de la factura
00001531 solo dos articulos y de la 00001534 todos.
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Botdn Direccién: Nos permite indicar de cual de las tres direcciones que este cliente posee registradas en su ficha.

4 Grabar I Qetalle ! Djrecciuﬁn I tEl.i'-.t[és |

[ - - e
!. Guias de Despacho - Incluir. L)
AN0352347-3A6 DISTRIBUTION, CA. Tis : 0241-87179%46
Direcoiin ;
Direcciin de Cobro
Obsérvese que el cliente en
particular solo posee registrada
T - una sola direccion la principal,
oS ol se debera tener el cuidado de
revisar estas en su ficha de
registro como cliente.
\g J
Si desea que esta direccion sea
N Despachar a -

utilizada para todas las facturas R = e )
de cliente en particular debera Dlieccidn principal " Dieceitn de Cobra = Dineccidn de Emc

marcar la opcion Si. _
~— — Apbear ssls disccadn & lodss as Iachueas de 31 0E52541-34G DISTRIBUTION. C.A

" Mo 5

| Bewn | Hae |
|

Presionamos el botén denominado Aceptar, al hacerlo se ha completado la guia de despacho:

Presionamos el botén denominado Atras para regresar al menu principal de Incluir una guia de despacho.

10
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Para finalizar presionamos Grabar:

B Guias de Despacho - Incluir.

%)

Obsérvese que le indica el PESO
Total que posee la Guia, lo cual nos
ayuda para coordinar este con la
capacidad de vehiculo que se utilizara
para el despacho.

/

Total Pezo @ 247.00

Total Documentos : 9

Documents | Fecha Descripeidn Hobeme | Morko

¥ D053 |07M1/2006  [OFSBTIEZTKFINDA 1 1.145 400,00
0OO0TE32  [0RM1/2006 (3103523413856 DISTRIBUTION, CA 12 6151, 72000

J00OMEE3 0912006 310352341345 DISTRIBUTION, Ca T 13,526, 000,00

v D000EM |10A11/2006 910352941345 DISTRIBUTION, CAC 3 T 6300000
D053 [10/11/2006 (310352341346 DISTRIBUTION, C& 5 2.456.500 00

| DOOSE  [10411/2006  [310352941.38G DISTRIBUTION. CA z 5.500.00
DOOOTEET  (12M1/2008 (303523413856 DISTRIBUTION, CA 3 1,452 800100
00053 [1311/2006 (30352341386 DISTRIBUTION, CA. 2 17940000

| DOO01538 14112006 |OODSTE424-INDLUSTRAAS METALURGICAS REX, T 1 379,000 00

P Geby | [ peale | Bl Deccin | ol anse |

Al hacerlo se nos presenta el siguiente mensaje:

-

hy !

X

P I arabar guia de despacho, confirme su seleccion 7
L]

Presionamos Si:

.

P l Proceso concluido con éxito,
-

Hemos elaborado una guia de despacho.

11
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Consultar una Guia de Despacho:

@D:unsultar | %Euscar | 'ﬁ&nular | b Proceszar | uﬂeimprimirl #E]Ealir |

Guias de Despacho que

poseen como STATUS I——i’inm ﬁmwm.m-:ﬁmamm._
- TRANSITO

¥

Diferentes Status de la Guias, los
que nos permite visualizar las que

Procesadas 6

~_ Documento | Fecha Pazo - | Elabora por
mooTi1 P4 | '-lmmhﬁ&l“
0013 14122008 4200 |MASTER
Guia elaborada como | 0000014 1417/2008 44.00 |MASTER
EJEMPLO e+ 00000T16 [14/11,/2006 347.00 MASTER
estan: Transito,
Anuladas
\
Actualmente se vis aciones en ;T -
Posibilidad de Visualizar I Procesadazs
_ Epee | o s Mp_

el detalle de la Guia. —

12
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Consultar la Guia que hemos elaborado, la cual posee un STATUS — TRANSITO:

000013 14912006
(000014 114/17/2006

D00OCA1T 140120068

p DODOOTIE 141172008

Aclualmente se visuali

aciones en : |Tq.§rdn ,'

Do | @pose | o

1

Botén DETALLE, Consulta de
Despacho — Status: Transito — Guia
NUmero 00000116

N —
Boton DETALLE, nos permite

visualizar las facturas especificas
gue conforman la Guia 00000116.

N —

Total Pezo : B40.00

Total Documenbos © 2

—

 Epese | e |

|t
H

13
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Botén Entregas:

Egetalle | = Entregaz | .-i'-.tgés |

Esta opcion les ofrece la capacidad de visualizar graficamente los procesos:

Envio
Recepcién

E] |

B3 Guias de Despacho . Status - Transite - Consultarlo. Guia - 00000116 == |

Mo, Documerio : Il.'IIIII'l53| -ii.
R

Cherdes : [ Fi |

o T —
Tipa de Vista: For Hiemero di Gida ..I

Para el detalle
Presionamos el
botén denominado
AMPLIAR

No. Documento nos permite visualizar y seleccionar una Factura Procesada en particular, lo que nos ofrece una caracteristica
muy importante ya que de esta forma ofrece un control sobre los despachos por los operadores de la aplicacion, veamos
como funciona:

B Guins de Despacho . Status :Transito - Consultartlo. Guia - 00000116 B <

Mo Docismarho : w-sm E
rematonin [T )
| ; |

Cherbes ;

[ et G b | EE L

14
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Informacién de facturas procesadas:

B informacicn de Facturas Procesadas =l |
R .[-|a;:.~l|

_Bisgueds [hefak Histduico fir -] 5ol

Yocuments | Gl | Pessera Contacty. Focha de Ems| Mo liems | Tolal Bty | Too)

310352941346 DISTRI 345 DISTRIEUTION. C A 071172006 1 545,782.49 [Facta

345G DISTRIBUTION, C A 07 A1/2008 2 S28,070.20 |Fach

345 DISTRIBUTION, CA U6/11/2008 : 2,730 456,09 | Fachs

34 DISTRIBUTION, CA 061172008 5 7254 64314 | Fachu

345 DISTRIBUTION, CA 06/11/2008 12 258.426.316.20 | Fach

345 DISTRIBUTION, CA 06/11/2006 2 626.133.33 | Facha

KFINA 07711/2006 1 1.004,736.84 | Facha

ZAG DISTRIBUTION, CA 8112008 13 5,396 24572 | Facha

35 DISTRIBUTION, CA 031172006 7 1212807013 | Facha

345 DISTRIBUTION, CA. 10/11/2008 3 1.533.24561 |Facha

34 DISTRIBUTION, CA 1071172008 5 27154324 5 | Facta

345 DISTRIBUTION. C A 10/11/2008 2 57 456,15 | Facha

346 DISTRIBUTION, CA 12711/206 3 1,266,989 43 | Fachur

345 DISTRIBUTION, C A 13/11/2008 2 157 365 42 | Facha

INDUISTRIAS METALURGICAS REX, CA | 14/171/2008 1 TR ASE 10 | Facha

Daocumenta | Fecha Peso [Kas]: | Elabara par
000011 14/11./2006 16,274.00 |MASTER
0000013 14/11./2006 43.00 |MASTER
0ooo0114 (144112006 44.00 |MASTER
W) cooootie (1471172008 | 347.00 aSTER

15
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Al hacerlo nos presenta la siguiente ventana;

La Guia 00000116, esta l
conformada por facturas la
3001531 y 00001534

TI0I52941-34G IS TRIBLTION, A

Presionamos el Boton
denominado ENTREGAS

~—

Tolal Pezo @ G40.00 Total Documenbos © 2

/
(Dt | 3Eoreger | ofens |

Visualizaremos las ENTREGAS del documento (Factura # 00001531), ya que el cursor lo hemos posicionado en ese
documento:

Expanch Todas
Botén derecho Corkraer Todas
Del Mouse Detale

Irigwirvie bodes

G tmo | s |

16
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Hacemos un click en el simbolo +:

+ ] iGuia Mo, 00000116, 14/11/2006, MASTER, |

Al hacerlo nos indica graficamente: Envios y Recepciones de la guia 00000116:

- Guia Mo 00000116, 14/411/2006, MASTER, |
) & Envio
@ Fecepcian

Hacemos un click en el simbolo + para poder apreciar los envios:

- | Guia No, 00000116, 14/11/2006, MASTER, |
--&f Enwvio
—_— {1 770395784001 1-Patagonia Torre Plastico pf160 CDs.. Cth6, Ctd. Orden:4d, Recibido:0
o Fecepcion

Obsérvese que lainformacion del envio tipo de vista por numero de guia, nos indica:
Cddigo de Inventario del articulo que se envia: 7703957840011
Descripcion del Articulo: Patagonia Torre Plastico p/160 CDs
Cantidad: 6
Cantidad ordenada Pendiente: 4
Recibido: 0

No posee Recepcion ya que todavia nos hemos procesado la Guia.

Ahora cambiemos el tipo de vista POR PRODUCTO, para una mejor ilustracion de la capacidad que posee la aplicacion:

_/Tipu:u de Vista : Por Producto -
Por Mimero de Guia
‘ Por Producto

- (1770395784001 1-Patagonia. Torre Plastico p/160 CDs.. Ctd:b, Ctd Orden:d, Recibido:0
--&4 Errvio
€ Guia Mo.00000116 1441172006, Ctd:6, Ctd Ordend , Recibido:0, MASTER.
@ Fecepcian
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Procesar una Guia de Despacho:

Procesaremos la Guia
00000116, para hacerlo
debemos hacer un click en
cuadro que se antepone al
nimero de la guia

~—

N

@D:unsultar | %Euscar | 'ﬁ&nular | b Proceszar | uﬂeimprimirl ﬁﬂﬁalir

= x|

Documenta
1 no000i1;
_ QOO0 13

] po000m14 [14.01/2006
o~ DOO00TIE [14,11/2006

ik

MasTER
MASTER

18
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Seleccionamos el documento 00001531

TI0I52941-34G IS TRIBLTION, A

Total [111] Total Documenbos © 2

Ingresamos la informacién requerida: \

- Fecha de entrega oo [ Copiae estn informacion s tndos los docimenton 46 -
- Hora de entrega
A C Hees Enirega: CE 075873327 KFINCA
- Recibido por 5
- Detalle I e no s [t Goreaks
El colocar esta informacién de forma B w' L J
completa y lo mas detallada posible : =
nos garantiza un mayor control e Despacho de Mescancia s solckud de Chente|

sobre las guias.
\
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Visualicemos la guia procesada, para hacerlo presionamos el boton denominado CONSULTAR:

@D:unsultar | %Euscar | 'ﬁ&nular | b Proceszar | uﬂeimprimirl #E,]Ealir |

|

Presionamos el botén denominado ENTREGAS, para visualizar la guia PROCESADA, pero con los dos procesos:
Envio
Recepcién

Factura
00001531 Fechs de Emisitn |:|

Chertas : | |
Mot Dimia
Tipa de Vista Pos Mirero de Guia ..I

£ 770395784001 1-Patagonia Tore Plastco pf160 CDs. Cto C3d Ordend . Recibida:4
—— p= B Recepcion
i= M, Fecbido Por, 150171/2006, 10:38 Ak,

£ 770385784001 1-Faingonin Tore Plastico pf 60 COs.. Cid6, C1d Orden-d . Recibido:4

Stnps | s |
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Factura

00001534

I'Huﬂmh: Fﬁiﬁﬁ*.

Chertes | |
e i —
Tipa de Viska Pod Producio -

) Guia No.0DDOOT1E 14/11/2006. Cid 5. Ctel Orden'S . Recibidol MASTER,
U5 Recepcion
= ) 60399250249 3-HAWKING usb 1o Jpin rs232 seral comaed Crd8 Od Ordend , Recibida
= # Emvio
£ Guia No.0000011E 14/11/2006. Cio 6, Crel Orden s, Peckbidal, MASTER,
5 Recepcidn
=} ﬂ 3801031425310-BASE PARA TY PLASKA. Ctd:3, Cid Orden:] , Recibido:0
= @4 Emvio
) Guis Mo0D0D011E 1401172006 Ctd:3, Ctdd Orden: 3, Recibido:D, MASTER,
%% Recepdisn

G tmo | s |
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Procesaremos el documento 00001534, pero esta vez modificaremos las cantidades para una mejor comprension de lo que
podemos realizar en el manejo de las guias de despacho. Para hacerlo seleccionamos el documento 00001534 y
seguidamente presionamos el boton denominado DETALLE:

B2 Guias de Despacho - Procesartio. Guia - 00000116 ==~ |
_Documents | Facha Drescripeidn Holtéme | Monio
¥ DOO0ISH  [07A1/2006 |07SeTIIzTEFMCA 1 1,145.400.00
’,.:'mnufsu 10M1/2008 310352941 345 METRIBUTION, CA 3 1E1E.300.00
Total Pezo : B40.00 Total Documenbos - 2
Blecws | Bpsde | o |

HWW =& )

| Diespachado | Por Despachar | Fiechidos ==
v"' NEGRD' e - :
Detalle de la factura 00001534, la cual \ | m&gﬂﬁ%ﬁm.&ﬁ' H
desde la opcion PROCESAR, yiv¥ EEIOTAXSI0HA5E PARS TV PLASMA
modificaremos  las  cantidades a
despachar, es importante aclarar que es
solo si desea hacerlo, ya que si no se
requiere no habria que hacerlo, es solo
para mejor entendimiento de las
capacidades de la aplicacion
\

uﬂ-'ﬂﬂ
=
L 65 A
a

Total Items: - 3
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Al presionar el boton DETALLE, nos presenta la informacion como se elaboré la Guia, pero lo que se requiere es cambiar las
cantidades:

EA 00001534, 310352941-3AG DISTRIBUTION,, C.A.

AE]

[tem

]Eantidad ]Despachadu For Despachar | Recibidos

| 5E.091-0MEGA CASE P4 450w NEGRO ¥ P
| B03392502493-HAWKING ush to Ipin 12232 e
v 8801031425310-BASE PARA TV PLASMA

5 1] 5
8 1] 8 g
3 1] 3 3

E 00001534, 310352941-3AG DISTRIBUTION., C.A.

AE]

[tem

]Eantidad ]Despachadu For Dezpachar | Recibidos 1

| BE.091-0MEGA CASE P4 450w/ NEGRO ¥ P
v B03392502493-HAWEING ush to Tpin 1:232 e
v 3201031425310-BASE PARA TV PLASMA,

5 1] 5 3
8 0 8 /E
3 1] 3 3

Presionamos el Botén ACEPTAR y nuevamente ACEPTAR en la ventana siguiente al hacerlo, nos indicara que si deseamos
procesar la guia de despacho 00000116, le indicamos Si, al hacerlo nuevamente nos indica:

-

Confirmar

-,

Proceso concluido con éxito,

23
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Obsérvese las cantidades por DESPACHAR, el articulo 56.091-Omega Case, presenta por despachar 2 Articulos, ya gque este
se modifico, de 5 que indicaba solo se despacharon 3, quedando pendientes 2, como lo indica la figura:
BE%)

B 00001534, 310352941-3AG DISTRIBUTION, C.A.

[tem I Cantidad I Dezpachado I Ctd.Factura I Por Dezpachar

56.091-0MEGA CASE P4 450w NEGRD v PLATE 3 3 5 2

B03392502493-HAMWKIMNG uzb to 9pin 2232 zernial a a a ]
K] 3 K] ]

8501031425310-BASE PARA TV PLAS M,

Tipo de Yista : Poar Producto j

- 8 Envic T ,% )
ﬂ Guia Mo 00000116 140172006, Cta b, Crd Ordent . Recbido: 3 TEFR. I

= ‘5 Recepcion
] Fechide Por: Jose Alberte Fiodriguez, 15/11/2006, 11:13 A M., Mo. Guia 00000116, Recibido:30espacho solicitade por el cliente
= ) 60395250249 3-HAWEING ush o Jpin rs23? sensl cormen. ik Ctdl Orden:d . Recibida s

= # Ervin
1 Guis Mo 000D 16 1401172006 Cid#, Cid Orden . Pecibido MASTER
= "5 Recepcion
24 Fechido Por Jose Albero Fiodriguez, 15/11/2006. 1113 A M., Mo, Guia 00000116, Fecibido:80espacha solicitado por el dients
= 1 8301031 425310-BASE PARA TV FLASMA Ctd 3 Crd Ordend . Recibido:3

- #f Envio
£ Guis Mo 00000116 1471172006, O3 Ctd Orden:3 . Recihido 3 MASTER,

= %5 Recepdian
5] Rechido Por Jose Alberto Rodriguez, 151142006, 11:13 AWM. Mo. Guia 00000116, Recibido: 30espacho solicitado por el dienta

Por Froductao -

Por Moamero de Guia
Par Producta

Tipo de Yista

Vista Amphiada. 200001534, 10/11/2006, 310352941.3AG DISTRIBUTION, € A.

= 3 Guia No. DDB001 16, 147112006, MASTER.

= # Ervio
E! BE.091-0MEGA CASE P4 4800 NEGRD Y FLATEADO USE. O 5. Ctd Orden . Recbido

7 E03992502493-HAWKING ush to 9pin 2232 zenal corvert Cid-8, Cid Ordend . Recibido:8
ﬂ BE0T 0142531 (HBASE PARA TV PLASMA, Cid 3, Cid Orden:3, Recbidod
= "B Recepditn
= W, Rechido Por Jose Alberto Rodriguez, 157112006, 11:13 AWM. Despacho solicitado por el clente
ﬂ 56.091-0OMEGA CASE P4 450W NEGRO Y PLATEADO UISB. Ciad5. Cid Orden's . Fecibidod
£ 60398250249 3-HAWKING ush o 9pin 12237 serial corvert Ctd:B, Ctd Orden® , Recibido
ﬁ 801031 42531 0-BASE PaR, T PLASKMA. Crd:3. Ctd Orden:3 . Recibdo:3
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Buscar un Documento (Factura):

@ Conzultar |

Buzcar | 'ﬁ&nular | b Proceszar | uﬂeimprimirl #E]Ealir |

Esta opcién nos permite buscar una factura en particular y visualizar como se despacho:

Colocamos el
# de Factura

B ot de Dospacti  Busco Documento. QL W x|
~—No. Diociemsrto : fooodiss |4

FechadeEmsibn: [/ 00

Cherbes : [o7 VAl |
e E—

!

= =) Guim Mo 00000116, 14/11/2006, MASTER,
= # Emvino
) 7703957340011 -Patagonia Torre Plastico pf160 CDs . CtdE, Ctd Ordend , Recibido:4
= U Recepcion
i= M, Fecbido Por, 150171/2006, 10:38 Ak,
£ 770385784001 1-Faingonin Tore Plastico pf 60 COs.. Cid6, C1d Orden-d . Recibido:4

Gy tok | g |

25
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Anular una Guia de Despacho:

@D:unsultar | %Euscar | 'ﬁ&nular | b Proceszar | uﬂeimprimirl #E]Ealir

W Guiss de Daspacho - Anular - T3

Documents | Fecha 5
| DO00G 17 |14/11/2008 16.274.00 MASTER

DOO00T 13 11471 /2006

[ 00000114 J14./11/2006
v | OO000T 16 [14:11/2006°

E

o

2 Anidar docurmento 000001 16. Confirma su sekaockn 2

/
[CZ ] we | goese |

Becevs | dlos |
i

T
Nota: No se permite anular guias de despacho que posean entregas efectuadas:

.l:mu' die Despacho - Anula = L&.]

Documento | Fecha Pazo [l ale
| OOoD0 e 1411/2008

00000113 {1471 22006

| 0000114 [14.11/2006
D000 18 14771 /2008

(TRTeTraetn

!" :! El documerto 00000116 no puede ser anulado, tiene entregas efechuadas.

_—

I LI LI
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Editor de Formatos - Guias de Despacho:

| Mo dulo Usuarios - a2 Softway. E.A.-

: Archivos Usuaros  Uliidades del Sisterna Sucursales  Apuda

Datas Empresa ' - - == -
=
Titulos v correlativos [ -
(=}
|

Instituciones Financieras Uszyarios FRespalde Recuperagion Zalir
Tipo

Formatos de Impresion *
Salir {

Editor de Formatos de Impresion

g Inventario
E‘ ; Ventas ':1_' ﬁ (ErEAT HuEYE
. &b Facturas
= o
EI Apanados —* Editar Farmato
- =h Facturaz en Late
#&h Devoluciones de Venta
EI Prezsupuestos ﬁll Borrar Formato
- =11
H-Sh Motas de Entrega -
5P Pedidos @}Empledades
=14 Guias de Depacho
S B iLia de Dezpacho - 0 Copiar Formato
-6 Compras
@9 Senalizacion Pozt-0 peracidn ﬂ Salir

-’ Bancos

fﬁj Cuertaz = Cobrar
+-&f Cuentas x Pagar

S ] Etiquetas [nventario
-l Etiquetaz Clientes
Punto de enta
-G8 Libro de Compraz
Libro de Yentaz
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Formato Guia de Despacho — Variables:

Variables Disponibles

e “ e
(D,0D-Nembre de La empres
:g_l:.'.‘ﬁmm? ;
E'Fﬂ.nzgum_‘

:!“ e 0100 Dive cifin e S emgr

e

ﬂﬂh-ngl 030 4 1

1 L
 Bona” 30-Zome M ;«m Factusas | 0340

 Vendrdhe B Vengeder T
| Elabonado por T 32-Elabonada por %
5 “peobade por 1 I3 Apechado por

)
Guia de Despacho | Dectros de Venemmela 2002, 5.A. GULA DE DESPACHD
Xt 2o -
HIT N-7683525 : e

Hora de Emisidn ; 093158 am
Duecosdn : Uhb. Santa Mana Calle 68 entre &vs. 237 24 Mo, 2348 Marscobo-Edo Zuka

Zona: 00001 Totd Fachiras @ 3
Vendedor: 00001 Totd Peso - G500
Eaborado por: MASTER

Aprobado por - Adalberta Santiags

Haolems

00001578 3ACCETRIBUTION CA Z. D CASTILLITO CALLES CfC AV 101 97- 3
L Dopool Epson TM-L200 & Loy
1 oooo2 HP Laser Jet 1020 I U
3 o003 tprezorm Canon T-1150 13 U3

00001579 FERDAM, CA. URE. ELSAMANSECTOR 3CALLE4 CASA 43 3
1 oom1 Epzon TM 200 5 U
I 0nmz HF Laser Jet 1020 4 Loz
300003 bmpresem Cannon T-1130 ¥ s

00001550 ZAG DISTRIBUTION. CA Z D CASTILLITO CALLES4 CrC AW 101 97- 3
1 Doool Epson TH U200 & ml
1 ooody Epson TH U0 5 Unl
3 00002 HP Lazer Jet 1020 ERRLIs
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2. Planificaciéon de Cobranza:

l Madulo Administrativo - a2 Softway, C.A.

|Mantenimientn|Iransaccinnes “entaz Compraz Bancos  Informes  Sistema
[ . :

[ —— | Inventario r | — —
Clientes Pi Cuentas x Cobrar
Proveedores b| Intereses de Mara
Departamentos |
| Maneijo de Seriales | zuias de Despacho

4

| F!I;Einificacinéurr de Cu:ul:ur_an_zas |

|
Comprobantes Conkables
Manejo de Caja chica

Cobranza es la accion y efecto de cobrar

CONCEPTO:
Conjunto de actividades que realiza una empresa para la recuperacion del crédito otorgado, para la adquisicion de
productos o servicios que fueron proporcionados a sus clientes.

OBJETIVO.-
Recuperar el crédito otorgado. Recuperar el precio de los productos y o servicios que fueron proporcionados a los
clientes mediante el uso de sus créditos.

Incluir la Planilla:

|§- Planificacion de Cobranzas - Incluir Planilla. - [ [

&)

El primer paso es colocar * o Hashs -

hasta que fecha de

Posibilidad de hacerlo por
vencimiento se elaborara Vendedor |—|.5.. vendedor, por cobrador 6
\

la planilla que se desea por zona
incluir .
< Ccbeader [ ki |
Dustelle o Comentano: | |
Doyl &l cobio Irngeinrar Diipaccidn da
/ Fachuas i Errperrar plardls de Cobwanca W r~ Disccltypinep
Posibilidad de definir los S Inchar subtotales « Chentes ]
documentos al cobro EAB el % Direcciin de Cobio
Giros v ™ Dieccidn de Ervia

planilla de Cobranza asi
como el incluir subtotales
X clientes

Posibilidad de Imprimir la |

‘ [ Siguents | & Aaz

|

Presionamos el botén denominado SIGUIENTE:
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Siguiente

Bot6n derecho
del Mouse, nos
permite

\

A
Marcar Todas
Desmarcar Todas

Yer direcciones

M?EHI-CEN?RIJUT WENMH
0N TESO-CENTROUT VALENCIA, CA
[ 3003 7650-CENTROUIT VALENCLA, CA
L 300N TESO-CENTROUIT VALENCLA, TA
] 3003 TES0-CENTROUT VALENCLA, CA
[l 30031 TES0-CENTROUT VALEMCLS, CA
~| 303 FES0-CENTROLIT VALENCLA, CA
| 300N TESI-CENTROUT VALENCLA, CA
[] 20031 7650-CENTROUT VALEMCLA CA
[l 30E255600-TRANSPORTE WALCOR, C.A
[ #e258600-TRANSPORTE WALCOR, CA
| 32255E00-TRANSPORTE WALCOR, Ca
] 302255600-TRANSPORTE WALCOR, CA
|| Mz255E00-TRANSPORTE WALCOR, C.A
] 302255600-TRANSPORTE WALCOR, CA
[ 302255600-TRANSPORTE WALCOR, CA
| 32255800-TRANSPORTE WALCOR, CA
| 302255600-TRANSPORTE VALCOR, CA

IR0 7044
GIF:D1E8T4a
GIR: e A
GFE 404
GIF: 02043
G IR D05 044
GIF: 007743

Saldo

1.675.000.00
3111242005 1,875,000.00
30,04/ 2008 1.B75.000,00
06/ 2006 1.875.000.00
2R 2006 187500000
1052005 1.675.000.00
0062005 1.675.000.00
2B02/2005 1.675.000.00
30152006 1.875.000.00
FOE/ 2006 151250000
30082006 1.812500.00
30./10/2006 1.81:2500.00
30:11/2006 1.812.500.00
HAS 2006 151250000
07/ 2006 1.812500.00
304052006 1.812.500.00
30./10/2005 181250000
H2A2005 1.812.500.00

Total Repstiofs] ... 44

[ Siguienis I o] Alnas

Marcamos los documentos al cobro que se incluiran en la planilla de cobranza:

TRRRRR RS0

03 TESO-CENTROUT VALENELA. CA
0N TES0-CENTROUIT VALENCIA, CA
0N TESO-CENTROUT VALENCIA, CA
003 TESO-CENTROUIT VALENCLA, CA
WO TESO-CENTROLIT VALENCIA, CA
03 TESO-CENTROUT VALENCIA, CA
0 TESO-CENTROUT VALENCLA, CA
0N TESO-CENTROUIT VALENCIA, CA
0 TESO-CENTROUT VALENCIA, CA
0N TFESO-CENTROUT VALENCIA. CA
F2255E00-TRANSPORTE YALCOR, CA

[ #e258600-TRANSPORTE WALCOR, CA
[Z] 302255600-TRANSPORTE WALCOR, Ca
"'r"i H2Z55E00-TRANSPORTE VALCOR, CA

| H2255600-TRANSPORTE VALCOR, CA

‘" HZ255600-TRANSPORTE VALCOR, CA
0 A CA

G P OO4T48
G IR 002044
G IR0 2043
GIR;MEM4E
GIR:DEua
G404
GIR: 0004
G IR 008044
GIF: 00243
GIR:D01.7ua
G 348
GIF: 015043
IR0 7044
GIF:D1E8T4a
GIR: e A

G [P 4048

| 3012255500-TRANSPORTE VALCOR, CA
| 30Z2S5E00-TRAMSPORTE VALCOR, CA

/

1.875.000,00 ||

1.675.000.00
1,875,000.00
1.B75.000,00

187500000

1875000000
1.875,000.00
1,875,000.00
187500000
187500000
181 2500000
181250000
181250000
11250000
1,81 250000

1,81 2500.00

1.61250000 |
181250000 |

Total Repstiofs] ... 44

4
[ Siguiente I | Aaz I

Presionamos el botén denominado SIGUIENTE:
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Siguiente

Al hacerlo nos indica el siguiente mensaje:

P ; arabar planilla de cobranzas, confirme su seleccion 7

- lipeesoes
Nombve [HPDeskdet&iota <] Hm«l
Estado;  Lisko

Tipsx HF Dk at S70C:

Ubscaides LFT1:

Comentana:

kol o ivpueid -+ - Copins
+ Todo Mimein de copias: I 3

(~ Pignes oa: [0 «[0 Elj:l E]_Jl_-l .
= Selecoiin e
ﬁl Canealar

Impresion Preliminar:

W
DEE MBS cos

a2 Softway, CA. Ho. OG5S
Fedha : 15 1 2008
Hosaz 0248 g
Pag 1
Planificacion de Cobranzas
FocFen Hasta o 0102006
i e e T T Lt PRl JE Py =}
T T L e R 0k O e T 0
- o omos moaace pror——
O Dl F k- U e
AR il Lo A O,
i O D U s
i Ol W a0 A
TR meTI U
R I LR LT e Rl ST R TR R - )
FRAE R T e e Lolbr Y AN
TP Ol - [TIEL 1]
e e i O,
T RS AR ]
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Una vez incluida la planilla de cobranza, se presenta la siguiente pantalla de opciones:

i Irzluir

B2 planificacian de Cobranzas |, )
VencmemtoHagta:  [30/11/2006 &
Vendedor: I k4 |
[ | L4 |
Zona | ‘5’.
Dustelle o Comentano: | I
Dot al cobio 1~ Arngeirrer Drisccidin da -
Fachuas = bmpemar plarila de Cobsanca M | Disccitn pincipal
Hitia daidbie B Inchar subtotales « Chentes ¥ e et s
Gia i " Dieccién de Envio
iow | onin | b o | oo R ]

| 'ﬁgnular | 5 Procesar | uﬂeimprimir | !hE]

"
;
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Procesar una Planilla de Cobranza: Una vez el cobrador realiza la labor de cobranza, deberd procesar dichos pagos
basandose en la planilla elaborada, para hacerlo:

B2 Planificacion de Cobranzas - Procesar Planilla h Lo

Seleccionamos la Documents F Ermain [rolabe

planilla que hemos loooonise| 3 |
elaborado, . | (000055 154172006

haciendo un click
el en recuadro

Total Acgistrofs] ... 2

o | Anas

Al seleccionar la planilla incluida, nos presenta los documentos seleccionados en la planilla y que procesaremos:

& Planificacion de Cobranzas - Procesar Planilla. == |

. . Cidign Descrpeiin Documento: Sakdo Plarsila
Obsérvese que la planilla 200317650 CENTROUT VALENCIA, CA T 13,125,000.00
que hemos incluido, esta RS0 TRANSPORTE VALCOR, CA 3 5 437 BO0L00
conformada por 10 Y
documentos de los \
clientes Centrolit Valencia \/
y de Transporte Valor

Total Acgistrofs] ... 2

o | Ands

Procesaremos el cliente Centrolit Valencia cuyo cddigo es 300317650, para hacerlo hacemos doble click en ese item:
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Al hacerlo se nos presenta, la ventana de Pagos y Abonos, tal y como muestra la figura:

Botdon f— — "
| 'Ea LAbonns .“ gt
Derecho del |t & AR - i= Lﬂl 3
MOUSE | CENTROLT WALENCLA, L4

b | T | Bngihs P
o - Toctad Documenion : I
Wlarke del Pags TanSadn: 1312500000

—

Posibilidad de aplicar una
retencién o un descuento a un

documento en particular
™ ——

Posibilidad de aplicar una retencion:

FechadeEmadn 1002005 Fecha de Vencimiendo L0006

Moty Drgnal LATSO0000 ZSadodd Documenin 1.BT5.000 00
Monto Cancelads | ST5.000U0

g —

e

O o

Dol
Te [ =] I Asigrista atodss lss hansscciones
B X @0 |
[um | Dt (D215 pm | 15/11/2008
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Posibilidad de seleccionar que documentos se procesaran:

Fetercein.  [escientos I
Emmminn  Tipo Mumeio Morta Dngnal Saida Descuento Retercain
VATt Salda Todal Pago

Hacemos un doble click
para obviar el documento, la
razén es que estos no
fueron cancelados por el
cliente.
~—

Obsérvese que el TOTAL I

SALDO es de 13.125.000
y el pago a procesar es de Eali _.ﬂ Docurnenio Mo, l;!.‘l.‘l:l:tz'.’ii:‘.zgr
975,000 y——r—Mordo delPage: (37500000 -, Tonsaan 1312500000
Todal Interases da Mo | il
Total Descuenios © Qoo
Total Retancidn il 1]
Tolal Adelamios Pendienies - Qoo

Hetencitin - Descierios

Para finalizar presionamos el boton denominado TOTALIZAR:
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Al hacerlo se nos presenta el modulo de pagos y abonos:

FeOpman; Documento No 00000228 2l
; ; Tiokad Documenios ; T
ol TS 1312800000
Tootal Imtermses de Mo oG
Chaticoin;  [chimgunat 2} | vauDescusno:- 00
Toodad Flstencadn, - o0
Tootad Aeddeslantinn Pendiendes : e}

- [T foece ' Fochalbesctn | Ooomets

Fechaly : Docanmento Mo. [lllIQEﬂ.ﬂ{?
. = Tolal Documenios -
itdnl:des o Total Saido - 13126 (00,00
o - Tolal Inlerezes de Mo ; oo
Clasficaciin  [<Hingunay 1 | ToisiDescusetos: 000
Total Retencidn ; Q00
. Tolal Adelarfos Peandianle: | [ifi i}
Indicamos la
forma en que el
cliente canceléJ
#Depoaitn Banco: Banca: [BARCO DOS |
N Comizidn
Cobrador : [ |t. T
_Hoeto Tipa Banco Fechslbersotn | Documentn
5 375,000 00 | Chegue Banesco 1E11/20085
A, 000, D00 00 | Chigus Prasancial 1611/2006
[ T T o (T
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Al hacerlo, como se indico el nimero del depdsito bancario, este nos presenta la ventana de bancos para totalizar el ingreso
en el Banco seleccionado que para este caso es el Banco DOS:

W eposiios Bancarin T8
s e
Mok | Teo | Bareo | Fechalbwinciin | Detsle

4 IR0 R0 0 | Cetncpn Prisarezsl 16117008

5 975,000.00 | Chague Baneico 1R 008
Total Depositn - 4,375, 000,00
Dot alln Morvimisnto :  [G5A001 500 G0 014/ ARG, D05, TARVAD (02040

A0 /04
Corcepts Detale Credtis
BANCO DOS EFZIESE] 2375.000.00
INGRES0S POR CORAANZA DOOE0NON00NGNGT 2.375,000.00
- [ i
_{ 5,375, 000,00 AU375. 00000

Para finalizar presionamos el boton denominado TOTALIZAR.
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Obsérvese como queda actualizado el ingreso de dicho pago, en la cuanta bancaria:

B L 1T Y I — T
oo s loe _laroswnssmowsessnonesgrosed L s
o _Jaize___Jop s wyivs smo aromsro oot |1 2swmno
E N T [ (T O IS N ST =TT
rnoaws leses_lop oo memossoasoweroowomoroord 11— 2anmo
Grnvae o lur_locrostox aseeeneuremserioca | || cmmoo
o sl _Joerosiox asrerpcconstivcromaicd | 1 i
Crnuvone lssassss [op o ssmos G uowsp aonesoonnl 1| ssmmn
v emza  oe mewme 1 | omaon
B N [ S IS R T
e lsussiess o o ommos om0 msamsmogmonoou || e
T O (T (T T T N 1] N
s oot ek wss so wsresrogwesioonal sl ||

E_EI--_
EE_EI GIFD mmmnmnn QGO -_-

Boew |Gean | v | |

&
Musva  Archivas  Reported
Transacciones Fechy fchl | 15F11 72006
T LUittins saldy conciiado - 000
Bancos © = S en Lo 2693202 22
Drébiton diberidos [ o
Cuenta Ho. 12313131 Couling dilerichos [+] : 9,375, 000.00
Facha; E S sy it 20,068,272 27
¢ £ N < B 8 | ¥.5.8..c.
Fecha Dacumenio Tiga Cancephs 91 Cradtas/Tiepd Falsnca

55761 £11 43
001 611,43
FOLE 611,43
'I'| 1.43 :
3801 11,43
o760 511 43
109,261 611,43
127 11,00
1.!'31 E11.43 |
VILATIETL 43
137,635 280 |
11851706543 |
52 562
TTITTEY

35,455, 15 |

Regishos : 47
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Es importante observar que el cliente Centrolit Valencia C.A., quedo con dos pagos pendientes de la planilla de cobranza
elaborada;

CENTROLIT VALENCIA, CA
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3. Manejo de Caja Chica: Incorporacion de médulo para el manejo de caja chica. Aquellas empresas que quieran
controlar las salidas de efectivo pueden utilizar esta nueva herramienta. Al mismo tiempo la versatilidad del mismo
permite incorporar en el libro de compras aquellas facturas que se pagan por caja chicay tienen crédito fiscal.

Caja Chica: Su definicion contable se refiere a una cuenta que expresa en términos monetarios y a una fecha determinada, el

saldo en efectivo, formado por billetes, monedas, vales, justificantes de gastos, comprobantes y otros referidos a operaciones
normales de Caja Chica.

[ Mddulo Administrative - a2 Softway, C

| Manternimiento | Trarsacciones “entas  Compras

71 Irwentario 3
Clientes r
Proveedores 3

1
Departamentos

Manejo de Seriales

Comprobantes Conkables

‘Manejn de Caja chica

Para efectuar una operacion en el modulo de caja chica, debemos oprimir el boton denominado incluir, como lo
muestra la figura.

EXManejo de Caja chica I E@]
Ciptiones \
e —
. T R T Merio
talck DOOOO0SAD epsisito s BajcHingunas |27/03/2006 3,000 000,00
DOOOOCSHErbada  |¢Mingunas |27/09/2006 P1.150,000.0C
Estaciin [¢Mingunas: |
tcn
—
rose
o
-1.850,000.00
Ewmi 3 Deate | {17 Bonm
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Incluir — Tipos de Operacion: Al oprimir el boton incluir nos permite seleccionar el tipo de operacién que
deseamos efectuar en el manejo de caja.

B Manejo de Caja chica =0/E
Himeso | Tipo Estacidn | Fecha Meanio
mﬂmshaﬂa&ﬂm} |27/09/2006 |3,000,000.0

Ertads  [tHingunas [27/09/2006 |1.150,000.0C
:
rose
=
o

<1850, 0000

Bmml 3 Deate | {17 Bonm |
# Grobor | 3¢ Concelor | o508 |
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Tipo de Operaciéon — Entrada:

B Manejo de Caja chica M=%
Opciones
e —
. Himeso | Tipo Estacidn | Fecha Meanio
talck mﬂmshaﬂadﬂi@m} |27/09/2006 |3,000,000.0C
Ertiads  [¢Hingunas [27/09/2006 F.150,000.0C
Estaciin : [eMirgunas: |
e
Cheques:
o
rosa
o
<1850, 0000
Etulml}! 3 Deate | {17 Bonm |
=
#h Grober | 3¢ Concelr | oflsoe |

Una vez completado todos los movimientos (Entrada a Caja), efectivo, cheques, tarjeta de débito, tarjeta de crédito,
cesta ticket, oprimimos el botén denominado Grabar al hacerlo sera registrado dicho movimiento.

ElManejo de Caja chica =&
Opciones
O o —

Dceciocn Himens | Tipo Esiacidn | Fechs | Monko
: DDOODST (Enirada cMinguna: 1571172006 4,000,000, 00

Estacidn : [Nirguna: i |
—
oo
Tose
oo
fou:

A 000,000, 0

[} Ronmen| EADwate | 1 porw |

hinckis | 3€ Concolor | o5k |
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Tipo Operacion — Salida: Para efectuar una operacién de caja general debemos oprimir el botén denominado
incluir, al hacerlo seleccionamos como tipo de operacion la denominada SALIDA:

Observe que para las salidas se
activa la opcion de Libros de

Compra
~— . ‘
2 Manejo de Caja chica yd o
Cpciones
dwm r—
Dceciocn Himens | Tipo Esiacidn | Fechs Monio

00000057 [Enirads Nguner [16/11/2006 | 4,000,000.00

Estaciin: [cHinguna: hd |
Electivc EILIEE |
Choser
i
Tk
Tl

A4 000, 000,00

Ew.nm| P2 Detae | i Boma |

b Grobor | 3€ Concolor | ook |
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Afecta Libro de Compras:

B Manejo de Caja chica B =%
Tipo Operacidn ; [Sakds =i ¥ Libeo de Comped Detalle para el Libre de Compras Al marcar que afecta el
[hesrepenin Fago Flete Mercancia G libro de compras,
Fecha Upetacitn debemos indicar el detalle
ara el libro
Preovrasdiigs | Iﬁ‘r. p
Estaciin : [Nirguna: - AlF ! i |
—
Ho. Documenio : Mo. da Contol :
e
0,00 H 0,00 } 0.0
rouse
Bass : WA
fotr o - c—
M :
0.00 b
T : [Ninguna: -'
#h Grabor | 3€ Concolor | o5k |

Presionamos el botén denominado GRABAR:

ElManejo de Caja chica

Tipo Operacidn ;|5 akda il ¥ Lo des Compra

U

Descspeidn:  |Faga Flete Mercancia

Estacidn : [eMimgunas: -f
e

e

o

ros

o

#h Grabor | 3€ Concolor | il 5ok |

Detalle para el Libro de Compras

Pt

Frovesduies [FREVEEDOR DOS ES
HIE HIT

F-0002  [m-ooz |
Mo, Diocumento ! Mo. da Contiol :

1541414 j [Eesi4t14 |

4 | W ATTA
57 653474 Ei [EZEE b 1400z
Bass : |4
0,00 _g 0,00
M :
0.00 b
T.F'?: E&ﬁ I -I

b noozx

&
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Al hacerlo podemos observar los dos movimientos que hemos registrado:

EXanejo de Caja chica =&
Opciones
e
[rescrpeain. T Eslacion | Fecha Manio

Himera
hmm:ms 5 sy cMrguna: 1571172006 -7550,000.0C
,tm:nm Enirada tHirgunas  |1S71172008 4,000,000.00

Estacidn : [eMimgunas: -f
b
e
o
ros
o

Saldo en Caja

250,000.00

Ew.-mi P2 Detalle: | il Eona [

o Grobor | 98 Concelor | oo |

&

Para una mejor ilustracion de la capacidad del manejo de caja chica cuando afecta al libro de compras, ejecutamos
el informe denominado libro de compras:

B3 Wodulo Administrative - a2 Softway. C.A.

Mantenirierto  Transacciones Yertaz Compiat Bances | |rdoimes Sislema

5 Depaitanentos da Irvertano
) Irevesntaren
. |Q H Iﬂ Operacionas do Inverkano

2 & &

3
3
3
1 Tty Dot Evriviadea l:l-m-:_ \:l-unl'e:s b ik b caep . e d Ei Ba
Provesdores ]
Wentas ]
Wandadarss ¥ Compras » Provesdor
Bancos ¥ Comgras desrias
Tmprasidn da Etiquetas F Productos Compradas
Resumenss 3
- Trargactiones de Compras
lw% Generador de Informes Parsonalizades "
S = CumcHmva
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Libro de compras:

B2 Libro de Compras LV.A. ' = o B
FechaDesds: [T5/1172006 gl | e B
= Contadd (" Cibdlo ¢ Ambas
Focha Hata & e
- Monedas . ‘ @ Erpotar
Monades! [Bolivares - | o5 Sake
I Ackes Moredas
Feemato de Imprasitn | [<Pot Dedectos |
| Identificacan Fical
& NIT [2008]
1 RIF [2006)
Libro de Compras |V A,
Desda | 15/11/2006
Hasta ; 1571172006
Descripcidn © 1V.A[14%)
Condeciones | Conlado Compras ntemiag & Impanacionss
Fachy  HAT, | Darerpoitn Comp.  Plwlladn  Tps Gocuaris Mo, Contsl b Fatun Totd ey S Daachoa  Bape A lmpemse IvA
Retarchin  Impomacsis S.uh oo Cridis. | impanibie I Fetunidn
12008 NOOOT PROVEEDOR 005 FAC 1541414 84614114 -mnmm 080 BT AT 145 2,106,340 ¥
5 0 0 [(F O TR R [T
Total : Compras Exercas wio sin derecho 3 orbdite fiscal (1] (i) 000
Comgras impartackin w5l slcuota Gererd (1121} (1f<1] (1]
Comgras impartaciin pilo scusta Redwcsds [1-1] [if=1] (X
Comgras iemas pblo aicuda Denenal | BT AT L0538 wod
Compras infemas silo abouds Reduckia : [:1-1] (F- ] (1]
AT W05 (1]
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Salidas sin afectar el Libro de compras:

g Grabor | 3 Concelr | of] 50k

B2 Manejo de Caja chica =0k
Opciones
Tipo Operacidn ;|5 akds v' IR EE SRR Operaciones de Caja
. Himeso | Tipa Estacidn | Facha Meanio
hadrpeain W"ale E mplesda
i msm lehlingunas [15/11/2006 | -750,000.00
Ertiads tHingunay |1511/2006 | 4.000,000.0C
Estaciin: [eRimgunas] |
Edectn Sl 0000 D0
rows
oo
to:
3,250, 00000
ﬁnl.lmnl 3 Deate | {17 Bonm |
# Grobor | 3¢ Concelor | o] S0k |
B2 Manejo de Caja chica =0k
Opciones
Tipo Operacidn ;. |Eniea - Operaciones de Caja
0 e Hiimeso | Tipa Eskacién | Fecha Moo
' DOO00054S sida Fbngunar [1511/2006 | -540,00000C
DODD00SS alida tHingunad [15/11/2006 | -750,00000C
OOOD005]Ertrada cHingeras [15/11/2006 | 4,000,000.0C
Estaciin : [eMirgunas: |
—
e
rows
oo
to:
2,710, 00000

B Bewumen| EdDeiste | 1 Bonw |
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Tipo de Operacion — Depdsito a Banco:

NOTA IMPORTANTE: Para poder elaborar los depdsitos en Bancos desde el mdédulo de caja
chica es necesario configurar las cuentas y los conceptos bancarios.

Configurar las cuentas de Bancos para el Manejo de Caja Chica:

B Bancos ok
frcheva  Datole
et X a5 EE Bl | -8 |
I "i
Mimero do Cuerta - | I & . "
Desciipeitn - [BANCO DOS ] | Db bancaso r
Tipo da Cusnks - [ -I g Cormprobants I~
Dreseripeitin detalads © Cheguset mo endosable: I~ J
Dcuar an el Maneg de Cas Chica " < I
& ueeal | i Tekbanos - | I
Contachs [ i Fau: [
Divsecitn: | ] EMa | |
Monada : Bolivanss vl
Inchque descrpein [EDiTaR | Regutor
B Manejo de Caja chica
Opciones
Tonpmcn: [P o
Ocultar en el médulo de manejo o Himero | Tipa Est
de caja chica, le permite definir que 5 il <Hin
bancos son los que aparecen Depdsio 2 BaycHin
disponibles al momento  de gm ‘:ﬂ
. e P D005 Rdall
seleccionarlos, con la intencion de TEZTANE BANES T -4

evitar usen otros bancos que no

estan conformados para este fin. Mo Depdoitn: | 1E5544E5454.54-BANCT FEDE RAL
N— J TTG545E4- Banca Canarias

Elective; .00 I

O
T Dt : .00 ot 1
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Conceptos Bancarios o Cuentas Contables:

ﬂi:n.ll' - ql_"d
les» X8 dz0R «H-lmf»‘_*l |
il b |
Mimera de Cuerta | Conceptos y Cuentas Contables. & =
foscopnrs Concaptos I
Tipa ds Cusnits - [
Descripsiin cetaeda § | DaeoE: | H’. =3
Db Bancano : | Iﬁf. 2 [
Comisiones Bancaiiss : | | %4
Suetntal ! N, I
Contacts ! I
— Se debe asignar el concepto o la
Ripngin cuenta contable si la aplicacién
Morneda : [E) aceptar posee una contabilidad instalada
Incique descrpeién [EDITAR | & Regutios

Nota: Cuando se posee instalada la aplicacién a2 Contabilidad se asignan las cuentas contables

Depdsito a Banco desde al Médulo de Caja Chica:

B Manejo de Caja chica LIoEd
Opoiores
e
L Mimeso | Too Estacion | Fecha Manio
Resoycin: 00000535 akda cHingnay [15/11/2006 | -540.000.00
DOD000S45 akda <Mingunas [15/11/2006 | -750.000.0C
OOOD00EEntada cHingunas (1501 /2006 | 400000000
Barca 16234006 BANESCO
Obsérvese que se dispone i L hd |
210.000 en efectivo + 2.500.000 Mo, Depista- | |
en cheques, para un total en caja B T
de 2.710.000 i ki
N— 4
Chegues: 2.500,000.00 m I
|
Toas
T Créchin :

poo |
S i

—) > 710000

[ Bewmen| FlDetnte | i Bouar |

 Guabar | 3 Conceln | #30 5ok
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Desglose de los cheques: Para indicar el detalle de los cheques que se depositaran se debe presionar el boton
como lo indica la figura:

Cheques : 2,500,000.00

Al hacerlo nos da la posibilidad de registrar los cheques que para este caso tenemos 2.500.000 pero que estan
repartidos en:

B Manejo de Caja chica o
SRS <
Tipo Operacidn ; |Drepdeto a Banca v' Banco Documente | Flbesaciin | Monda |
Cibank 4514144 1T | 35000000
[ragcspeatn : Puovincial a747414 1TN2006 |1 250000000
Yanezuela 12414555 [17A0006 | 91000000
Banco [1E234008 BANESCD ~h ’
Ho Depésilo: | ]
Elecv:
Cheques 2500, 000 00 Fa
T Dédtin: Seleccionamos el Banco.
T Cricito: poo  |FE
2,510, 00000
rou -
Indicamos el ntimero del chequg""' Documento:  [BF47444 |
Mardo : 200, 000000 L
Monto del cheque. rFu:M | Saracitn: o i
& Inchr J 1l Boma f 4| Gair ]
8 Grabo | ¥ Concelor | o] 50 |
4
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Una vez completado el Desglose de los cheques Presionamos el botén, SALIR, para regresar a la opcion
principal de manejo de caja chica:

B Manejo de Caja chica o
Opciones
Tipo Operacidn ; |Drepdeto a Banca v' Banco Documente | Flbesaciin | Monda |
Citibank, 4514744 17112008 35000000
[reseepeiin : Puovincial a747414 1TN2006 1. 250000000
BOC S414145 1712008 000 e 00
Banca [1E234008 BANESCD ~h
I}
zﬁﬁlm
"
Ha. Dacuments - | b
Merdo: 000 =l
Fecha Libetscadn:  |17/11/2006 i
i Inchs | 1l Bors [ CaET
8 Grabo | ¥ Concelor | o] 50 |
Sedeccions ol banco [ &

Para finalizar presionamos el boton GRABAR:

Bl aej e Ca chic BEX]
Opciones
Tipo Dpesacidin ; Chapedto a Banco v' Operaciones de Caja
e i Moo Tipo E shacién Fecha Maonio
‘ S0 DOCOBOSS [Sabda Ningunax | 15/11/2006 540,000 00
DOODN0EE |Sakidy < Hingunas 15172006 =7l 000 0O
DOCODOST (Entrada <Mingunar (151172006 A.0000, 000 00
Banca [1E234008 BANESCD _.h
Ho Depésilo: | |
Elecivo:
Chargaes 2500 000 00 Fa
o
o
ro
2.710.000. M
Eu:u.lrm! L DT | 1 Boma I
#h Grabor | 3€ Concolor | sk |
Selecciong ol banco [ e
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Obsérvese, las operaciones de CAJA CHICA que hemos efectuado:

ENTRADAS: 4.000.000 (1.500.000 en efectivo + 2.500.000 en cheques)
SALIDAS: 1.290.000 (750.000 en efectivo + 540.000 en efectivo)

SALDO EN CAJA: 4.000.000 — 1.290.000 = 2.710.000

DEPOSITO A BANCO: 2.710.000 (210.000 en efectivo + 2.500.000 en cheques)

DISPONIBLE EN CAJA: 0
B Manejo de Caja chica BmE=
Cipciones
O —
Nt Himera | Tipo E skacsin Fecha Monic
Ltk DOOO00SA) |Sabda Hingunay | 15/1172006 540,000 00
DOUDDED |Dopéito a Bonc)tHingunar  [15/1172006 271000000
DOCCD0SE {5 akida Minguray 151172006 T.000 00
- _ DOOO0ST (Endrada cMinguray (1571172008 4,000,000.00
Estaciin: [<Nirguna: | ’
— v
—
o
o
0.0

#h Gabar | 3 Concolor | o8] 50k

[E] Besusnen| méi'il 1t Boow |

2,

Para visualizar el saldo en caja presionamos el botén denominado RESUMEN:
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Al hacerlo visualizamos el disponible en Caja:

o Grabor | 9€ Concolor | o] Som

ElManejo de Caja chica

Optiones

o Upscr E‘ Disponible en Caja

Dragespenin Efectivo: .00
S 0.0

Estaciin : [eMigunas: ~h

e

.

0w

s
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Tipo de Operacion — Cambio de Cheque:

ElManejo de Caja chica =2k
Opciones
ro omcte: [ s -
S T Moo Tipo E shacién Fecha Maonio
hadrapenin | Camibia de Cheque empleada J P
' uen ez DOCOINSS |Sabds < Hingunas 151172006 540, 000 0o
DOCODED |Depéodo o BancltHingunay  (15/1172008 -2.710.000.00
00000053 | akda Minguras  |15/1172006 TS0,000,00
DOOCK0ST |Enirsda Mingunas | 15/11/2006 4,0K00,000.00
Electvo:
Banco |Bar-e'm:l 1-'.
o Chegue:  [41414114 ]

/ (B Rosunen| EdDeade | Boa |
(Gt ] 3¢ oo | siise |

A=

En nuestro caso el efectivo disponible en caja es 0, por lo tanto no procede el cambio de cheque al empleado, como
lo indica la figura:

B aneio do Caja chica =S
e
S T Moo Tipo E shacién Fecha Maonio
badrapeain Camibio de Chesque smpleado Jusn Pt
' uen ez DOCOINSS |Sabds <Hingunay  |15/11/2006 540, 000 0o
DOODODED |Depéasho a Bancl<Ninguna®» | 15/1172006 2710 000 00
00000058 |Sakds MHingura 151172006 750.000.00
O00I00ST |Enada ‘Mg [15/11/2006 | 400000000
Etectivo.
Banca |Bar-e'm:l 1-'.
e —
Mo Cheque:  [F1414174 | Advertencia B

[ Bewen| FADeate | [ Bonw |

8 Gobor | € Concolor | 5w |
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4. Emisiones de Ordenes de Pago: Incorporacién de las ordenes de Pago. A través de este nuevo médulo la
cancelacion de las cuentas x pagar puede ser gestionada para su posterior pago desde el modulo de bancos. Con
solo activar la politica en la seccion de bancos de permitir la elaboracion de ordenes de pago, el sistema activa una
opcién en cuentas x pagar para el uso de las mismas.

Mantenimiento | Transacciones “entas Compraz Bancos  |nformes  Sisterna

Inventario 4
Clientes II

Retenciones de Y. A,

Manejo de Seriales

Comprobantes Conkables
Manejo de Caja chica

Cuentas por Pagar:

I

Adelartay 0.0
Drevchacionss Perdertes | 0.00
[Détatos 30000 Co000. 000
Crédios 0.0
P g

e O 1 S

Como funciona:
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Lo primero que debemos hacer es revisar las politicas avanzadas de Bancos, para hacerlo debemos ejecutar el
Médulo de Usuarios.

| dyekives  Usaaies Ubbdades del Satema  Sucuissbe:  dgads

EULREE S

Dok Daprezn  Tiabos p ootre | —rel Supuida Buowgriciiy

A Configuracion de Usuarios para USUARID ADMINISTRADOR . =1

q
fychivos  Fagnas
€FIX8A a0 4
Usuarios : | '1.1
Politica # 2; Activar el uso de Immlamf Wenias | l:ufrum| Ciserias x Cobear | Cuenias x Pagos || Bancos
ordenes de pago. - —
— — s P S G AC

P 2Activar el wso de cederes de pago
¥ 1 dutorzado pars erdis ordenes de pago. [Desde cusntas x Pagas)
¥ 4 Autonzado paeas elvener odderss de pago, [Desde cusrtas « Paga)

LA AR AR A R A

(B certs »)

!-isinu-l ﬁ.vu'lmdu-l Hurl.sl Restacciores  Politicas Ilmpre:'uhl Di'gdniiml
lindicus nombie del ususio 7Reg  [EDITAR

Las politicas avanzadas que afectan las 6rdenes de pago son:
Politica # 2: Activar el uso de 6rdenes de pago
Politica # 3: Autorizado para emitir 6rdenes de pago (Desde cuentas x Pagar).
Politica # 4: Autorizado para eliminar ordenes de pago (Desde cuentas x Pagar).
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Una vez activada la politica # 2, podemos emitir 6rdenes de pago, para hacerlo ejecutamos el médulo de cuentas por
pagar seleccionamos el proveedor y hacemos un click en meni OPCIONES:

| Emiziéin de Didenes de Pago
Salds de Bancos en Libics: 141 484 353 56
« Dibkos Difericor 000
+ Cibdios Ditendos: .375,000,00
Dispardble an Bancor 132109.353 56
Ordenes de Pago en Trénsito: [ul11]
Disponsble - Dideres de Pagec  132.109,35356

Heteniion | Désciewios.  (|nlefeses
Emitibn  Tioo Hiemaro mnrﬁg Saldo Disscusrha Fieteren
Vencimianio Irtaisses a0

B | 3¢ concela | Emisi6n de Ordenes de Pago

Obsérvese el recuadro ubicado en la parte superior en el podemos apreciar informacion que consideramos de vital
importancia para el proceso de emisién de érdenes de pago:

FROVEEDDR DOS

Emizifin de Ordence de P.

a0
Salda da B ancos en Libios: 141 484 351 56
+ [uibibos: Drifesidos: 0.0

+ Créet Didenidos 3.375.000.00
Disponide en Bancos: 13210935356
Orderes ds Pago en Teanslo LilLi1]
Dispondde - Ordenes de Pager 1321025356
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Procedimiento para la emision de las Ordenes de Pago:

| Emigién de Oidenes de Paga
Sakdode BarcosenLibios:  191.484.35156
- Diébhars Diferdas: ano
+ Cifidbos Diferidos: 9.375.000.00
Dispanble &r Bances: 132109.353 56
Ordens: de Pago an Trénsito: 0o
Disponile - Didenar de Pager 132109 35156

L —

Luego de seleccionar los documentos, presionamos el boton denominado TOTALIZAR:
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Al hacerlo nos presenta el documento de emisién en el cual debemos asignar los conceptos, como lo indica la figura:

B3 Emision de Orden de Pago ™ =
Padsirna Orden:  DOD00384 & [+ Imprimir Orden
Paguess & la orden de  PRIVEEDOR DOS
Lo cartidsd do: TAES MILLOWES COM 00/100
Bz
FechaOwden: 1571172006 i
Detalle Movimiento ;  |GIRO:007 /006 GIRD: 002006
Corceplos Chatader Disbito Cimdito
BANCDS DOCO0OOOND00CN2 3.000.000.00
F&G0 DE PROVEEDORES DODO00CO0000008 3000000 00
- [eTiA] [
¢ 300000000  3.000.000.00
e | BIcdks | ]z | e

Nota: Para efectos de la emision de la orden de pago el médulo asigna un banco por defecto por lo cual siempre
aparecera el que se haya registrado primero en la tabla de bancos, pero este de manera automatica es cambiado en el
momento del pago, es donde se asigna el definido. Ver Ordenes de Pago
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Totalizar una emisién de orden de pago:

' Totalizar Ordenes de Pago

O —
Se debe indicar la fecha que
se desea efectuar el pago. Facha: m
- FechadePago:  [15/11/2008 i

]

Diescnpeidn : Em&fﬂﬂ'ﬁ[ﬂﬂﬂ LS

Elsbosadopor;  [ManiaArhania

Apiobadn pos [Hugen Famereg]

B hoopiar | 3¢ Cancela |

Para finalizar presionamos ACEPTAR:
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Visualizar Ordenes de Pago en Transito: Una vez que una orden de pago es emitida la misma puede ser anulada,
consultada o reimpresa desde el mismo modulo de cuentas por pagar. Una vez que la misma ha sido emitida el pago puede
ser elaborado directamente desde el modulo de bancos con tan solo seleccionarla.

2 I Coentas x Pagar
Médulo de -
Sabdichii o et (T

Derecho del Anular

MOUSE
Detalle

Reirprirnir

B5.3.000,000.00

Botdn derecho del Mouse — Opcion Detalle: Le permite visualizar las 6rdenes de Pago en Transito, como lo muestra la
figura:

Gios (20 141242008 1.500.000.00 | Gieos 2 de B

Dt lle g

R.eimprirnir
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Cuando un documento esta ya incluido en una orden de pago, este queda marcado con un simbolo identificado que
representa un candado, lo que se busca es evitar la emisién de una orden de pago dos veces al mismo documento, lo que se
denomina Bloqueo de la emisién de una orden de pago:

PROVEEDOR DODS

| Emigidn de Ordenes de Pago

Saldode BancozenLiwor 141,484,353 56
« Dbty Dhiferidiony i}
+ Ligdios Ditendos: 9.375.000.00
Dispecenble ar B ancos: 132.109,353 56

Ordenes de Pago en Trénzito: 300000000
| Disporable - Didenas de Pago 129,109,353 56

i_; Dwocumerts induido en Ls onden da pago Mo, 0000384

Aetenoiin .~ Déscuerios. Inteiess

Emisién  Tipo Himeso Manla Drigrisl Saldt Detcunrta RAeteresin I
@ Vencimenio Irkereses Mora N

Al tratar de marcar o hacer
un click en el documento,

bloqueado este nos indica:
N—

El préximo paso es ejecutar el modulo de bancos, al hacerlo se puede apreciar una nueva opcion en su mend, denominada
Orden de Pago, como lo indica la figura:

Murva  Archivos  Faperted
Transacciones Fechy fchl | 15F11 72006

_EEI-_
“_EE.-_
_—EEI-_

s _lomores D _|odsbwesn domeosisives wgsEies | zewl | ] e
s oo I _0etusbuess, socmmeio 5 w0 2000 | ool | | e
e o0 W _oatao b, ootz w000 | __—___monml | aese
“IE_E:I-—
s s o Jeeosvessmosoe | swwl || s
oo b __lon lorowsmsceoonsmenomosne | ______wsew) | ] e
mm-m-__-

62



HERRAMIENTA ADMINISTRATIVA VERSION 2.95

Botén —Bancos — Ordenes de Pago:

®

OrdenFago

Hacemos un click y se nos presenta el Médulo donde procesaremos el pago correspondiente a la(s) ordene(s):

Boisores o v B ¥

Brarveo | 16234006 iﬁr. BANESCO Facha Aelusl - 15/11/2006 |

: - Sakdo Dispondle 2T SIS TR
Tipo! E""“": DOirdenecs Signadat | 3,000, 00000
Dhoscle: E Salda Final . IRIATT AT TR
Hasta : a T Aphca Filtros b = |

Conlren mdmeso de Chegue

Tho [Mingura: o |
“Documents | Ermisaée | FechaPago | Manio Bario Asignar Ti_ | Berefciack
Zv'EI 0000032 (158412006 [1S2006 s 3000000000 ESCO i EDOR DOS
Botén A Marcar Todas
derecho del ar Todas
MOUSE Elivira Bano
Ebmiruer Todos ks Bancos
Detallar Movimientos
Cuentas o Conoeptos
|

E!E-mnmi [E’lmfﬁﬁai | Ho. Didenes : 1

Veamos las opciones que nos ofrece el Médulo: Lo primero que debemos hacer es indicar de que banco se realizara el
pago, para hacerlo debemos ubicarlo, como lo indica la figura:

18 01 denes de Pago

Barwo: ;

N —

o —

Hasla: Eﬁ T Apbcar Fibos
O —"

e

Tipa [<Hinguna |
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B8 0r denes de Pago
Tipo de pago
Cheque 6 Nota de | Baren: lm*. BANESCD
Débito e o I
Desde:
Hasta [5/z06 &l T AckoosFaros |

e

T [(Hinguna: |
Filtros — Fechas:
B2 01 denes de Pago
Bara EE Lﬁ-i BANESCO
Seleccionamos el rango o @
de _ fechas y Diesds TG 5
presionamos el boton
denominado Aplicar -Hasta : 15150006 | I Aplcas Fitics
FILTROS.
~ Provssdonss : to"'
e
Tipa [Mirgunar ~h

Al hacerlo nos presenta todas las érdenes de pago, que se han elaborado dentro de ese rango de fechas:

Filtro — Proveedores:

B 01 denes de Pago

Barco: 1624006 H-. BANESCD

Al indicar el Proveedor

especifico con el cual Tpo: @

deseamos  efectuar el Datro: E

pago, recuerde que debe

hacer un click en el botén Hasta : g TP Aphcm
denominado Aplicar =

FILTROS Jo 7 Poveedoes: ooz %l proveebor pos
= E e

T [Hinguna> |
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Obsérvese las bondades que le ofrece el uso del Boton Derecho del MOUSE:

Fecha Aot © 16M11/2006
Sakdo Dispondle I57.655,075.78
Ordenecs: Asignedat | 0.o0
Salda Final: 357 655,075.768
bmpsirni los documentos i~
Ho Endosable W

Conlivmy o da Chegue &

=] Besumen| B Procssa | oisa |

Ti_ | Berefciacia

Ho. Didenes : 2

Gios 00 1411/ 2006 2. 5000000 1dald
Giros D022 141202005 2,750 000000 | Givces 2 e 24
Giros [LiEtiel] 14.40/2000 2,50 00 00 | e 3 e 24
R 14273007 2.750.00000 Gaes 4 89 24
Grox (L] 140372000 2750000 00 [Giecd 5 de 24
G 06028 140 2007 2, 750,000.00 e 24
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Botdn Derecho del Mouse —Opcién Cuentas 6 Conceptos:

B Grdenes de Pago o
[hetalle Mowmienl © an CH.AC BRI D0 RG] A D DR G RO D042
1RO O ARG P A2
Ditale Diebitn Credig |
BANCOS OO0 1 S0 00
PaGO OE PROVEEDDRES LEii b ] 116, Si0U000 00
1650000000 16,500, 000 00
i} | oo | ol | Linea : 072

Posibilidad de:
Irnprimnir loz documentos v
Mo Endozable v

Confirmar nomero de Cheque v

- Imprimir el cheque 6 la nota de débito
- Colocarle al cheque la nota de No endosable.

- Confirmar el nimero del cheque, para evitar que este esté dentro del correlativo.
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El préximo paso es procesar el pago, pero antes podemos visualizar un resumen que nos permite verificar:

No. Ordenes
- Monto Ordenes
- Saldo Disponible
- Disponible — Monto

i’ Procesar | tE| Salir |

Resumen:

B2 01 denes de Pago

|

E

Banco

VEZIA0E-BAMNESCD

S ~——

| HoDrdenes | Monio Dideres | Sakio :
1 ‘3.000: 000 00 IEINTFETLTR HERNITETLTE

Observe que el Monto de la Orden es de 3.000.000 y el Saldo Disponible es de
362.177.575,78, por lo que Disponible menos el Monto nos arroja 359.177.575,78.
Este paso de verificar se hace importante ya que al hacerlo podemos evitar el
Sobre Giro 6 la emision de pagos si los suficientes fondos para efectuar
efectivamente los pagos.

3,104, 000, (0 IE21TEETS TR I TFETS TR
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Procesar:

-,

‘Confirmar

&

P Procesar ordenes de pago, confirme su seleccion ?
\. L] J

De debera tener el cuidado de \

verificar el correlativo
disponible de préximo cheque
con el cual efectuaremos el pago.
Observe que la aplicacion le
indica que el préximo nimero de
cheque es el 147.

N—

Comprobante de Egreso:

=,

Confirmacién de Documentos

| X]

Confirme el nimera de Cheque Orden Mo, 00000354

~ [147

Arceptar Cancelar

I:r Impresian Preliminar

i L T S I — nuu|

a2 Softway, C.A.

Hi: Eaf:

151120068
FROVEEDOR DOS

Monto 3,000,000.00

Detalle GIRO:QO1/006 GIRO 002004
Chequa Mo, 147

EBanco BANESCO

Cuenta : 16234006

Cédigo Descripcién
DODCOD0OD00000E  BANCCS
DOD0CDOO0CO000E  PAGODE FROVEEDCORES

550100007

Fecha -
Beneficiano

Débitos
3,000,000.00

15,£00.00

h

Informacién 3

L

Proceso concluido con éxito,

COMFROBANTE
OOO00361

Facha 157112006
Pag: 1

Créditos

3,000,000 00
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Obsérvese el pago procesado en el Banco:

Murva  Archives  Feportes

Transacciones Fechs Achual 15/11/2006
L L Litieno sabdo conclada © 0.00
k| $akdo en Licras: 59,162,575.78

Diébkos difendes [ : 0.o0

Cidos dibenidas [+ .00

Sakdo ditpane 359,162,575.78

® # A& w @& ﬂ ‘ #_._-.E.Q..oi

‘Bawces  Comiepher  Demsiiiwicos  Coslinr Tierides

u_m-_
s oo no_odobacaie docummns g M- g000000 Lol || o)
s oo (WD |Dataobwenin, documerio¥iES Moo B0 | om0l || pimom
20z Jioows WD |Diblobueaio,deumemo 10 Mo ts38 | zemml | | s
237107006 00000380 W0 Do barcoro, decumemp s Morvo- 2000000 | wogon| [ | easma
zvivamslowoom W0 _[Débwobarca, deameniisaMesn s |l | | memsme
_—E-—-_

EI--—
[E'.--_
EEIEIE—EE_-
s [ O BROOOVIEGIROMON L 3000000001 I T
——-__-__
e Y Y I
! ! | ! ! [ |
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5.-Incorporacion de la descripcion detallada del item para las transacciones de inventario (cargos,

descargos y traslados).
Incorporacion de la variable 2.37 para la impresion de dicha variable en los formatos de impresion.

' VT
Cargos
Dleposkos : PLHM:EM v.
f & N | & | £ o
Rsimgroodta A 4 Buinks  Depodtes  Dotudhads  DetuliDum
l&“ | Desciipcin Canlidad
043679836 = |LEMOWD MOMITOR ET4 17" NEGRD il L
| Detalle de LENOVO MONITOR E74 17" MEGRD
Jianion Marca Lenavo de 17 Pugsdas que poses ba Lecnokegin mas rovedass del mercado en

lo que 1 refiere o Moniores Flancs, color negio. inchupe base p cables

[ acepts | = |
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6.- Incorporacién de la politica avanzada en las transacciones de inventario y compras que permite la
incorporacion de unidades detalladas a las transacciones mencionadas.

Hasta la version anterior el uso de unidades detalladas estaba reservado Unicamente a los procesos de venta a través del uso
de las presentaciones; a partir de esta version el sistema permite al momento de las compras involucrar Unidades detalladas.

n Modulo Uiswarpos - af Soltway, ©R
| Bgchrvos  Ususios Ulidades dal Sitema Sucursals  Apads

0L E R e

@3 Trabooyooire.  Formstos Huoupirachin

B Confrguracién de Usuartos para USUARIO ADMINISTRADOR | C/d
Sichivo:  Pagnar
€IXBI M A A=0E |

Politcas Avanzadas “'""““""" “"'i'“l ':“"P"”I w“““! Cuertas xPagy | Bancos |

Transacciones de |7T'
Inventario = 7. Poimit cambia ol mmmmwm !
| 2 ctivar Cenros da Costos en la bansacciin b
| 30bhga la enirada de Conlios: de Ciotlo para by ransaceiin |
| &-Peitraly g a1 puabirinar el dociments
] S-helva erirads scelarads da liemsz.

W B -Pemer Opssacionss con unsdades detallsdas i I

1

% RET RS REA T

Transferencias [ T

il Avvanzado | !‘g:mmﬂ [} tmpoetar Peet| <, Predecine |
| thjﬂvmﬂﬂmlﬁw: Pd[ugn[lrrpmlin]lillml
Indique nombie del usuaso 7 Reg [EDITAR ‘
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Politica Avanzada Compras # 25.-Permitir Operaciones con Unidades detalladas

bﬁﬂ=ﬂwﬂ
{--1-39’3» -fl:s-’.ﬂ -

B Contiguracian de Usuarios para USUARIO ADMINSTRADOR = 01 B

!Llwamt.[

Ivventaio | Vertae |[ Compest  Cussrtas Cobes | Cueritssw Pags | Bancos |

= | ¥ 13 -Actuakzm lop precacs de los producios compuesdos en la compra

',‘-f 14, -Germar un nimeno de khe aubomiicn en La comges de poducios pol lle
¥ 15 £labora chague o mrente de s cancelaciin ool dacurmente

D VEEl flste lormsa pae del costo del peoduchs

ded documaento
MMMQMIMﬂhnm
Preamity Diparacionss con uredsdes delalads:

ﬁﬁﬁﬁ

Eﬂwﬂ oo | I v |

E&m| A.vam:adﬂ Menn| Fhﬁm p-dm Ilrrpmn!rr| D}mmi

Inchoum romie el ususrio [ 7Reg  [EpaTAR
& Compra de Hercancia =) "El
Archivos  Editar Theiss
Compra de Mercancia Pr——) 00000004
_ - Fethy 161172006
[t - I Cashe 48, 750.00
Provpscorms [ PROVEEDOR SEIS | %] IvAgay) n.00
IV AR 3,900.00
' Totsl Dpeacidn 52 650,00
E & Y N | & It < o & » | B
O lemew Meprsts Asetula Tl Prpecter | Beckuls Fwer Gvolibus Dwcwsts | oot
Ermsrpesd { Canidad Costs Teial
191140080 Leche e Fobes  CAJA | 1 45000000 4500000
[ =[iacka en Poia " — =i Detallado =] 375000 1750
A ’

NOTA IMPORTANTE: Al momento de la impresion del documento y se requiere que la descripcion del producto varie
para diferenciarlo de un producto normal, deben utilizarse las variables 2.38 para las operaciones de inventario, 2.39
para las transacciones de compras y 2.49 para las transacciones de venta. Puede agregarse un prefijo cuando
editamos el archivo Ssistema.Dat con el Dbsys y colocamos un valor en el campo de la variable NAME_DETALLE
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7.- Ampliacion del tipo de redondeo en el modulo de costos y precios de inventario para el manejo de unidades de
miles y decenas de miles.

8.- Al momento de la facturacién, cuando el cliente presentaba cheques devueltos o saldo pendiente, el sistema
sugeria la impresion del estado de cuenta para la consulta, a partir de esta version el sistema despliega el reporte de
cuentas x cobrar para una presentacion mas clara de las transacciones pendientes x cobrar.

WL

Facturas

Diepastas - [ALMACEN b |
Clertes ©  |CARTOMN DE VENEZUELA, 5.4 r'ﬂ
Frecia [Freca |

oo

g " 4 ¢ B o B

Dowsiats  Bilsspoistis  Agodsde  Chastes

_Cidigo Iibm_'gn'.a-. ' Cantidad

- - =
[ Confirmar -ﬁ!
ElCkentes presents sakdo perdeente por un monko de 8,524, 999,96
=/ SakdoVercdo por un monko de 5,275,000,00

Chesques desvuekos por un ronbo de 5,275,000,00
Dot vir | cusnkas x cobrar 5o No 7

= _ = |

a2 Softway, C.A. Fecha : 1601142008

Hora : 02:52 p.m

Pag : 1
CUENTAS POR COBRAR
Desde - 00DOSEEGE
Hasta : (00056668
Actvg | Todos
Cédge Dina gemgetiidey Hcling Dlrscsdn

Tesitara KIF ¥ EHa
[eeer.t CARTOH DEVEHEZU FLA EA 5 FPRIALC ALLE FL HATLLD PETARE B0-0 MIAARDA
0D S J-OOeeee. i RuutBesu o)
Opmacibe  Emmidn Varcameari bim Ma Dotamanks B eripoiin Moty
. D0 08 ] -3 e diwen 12 dadd F TR
LT DU O ) (P G 13 dah AR
B O ugce IR < AR B Hda T4 TERI
Lo D0 LTl 407 (TR Bac ¥ AR
e AT ) LI - (R diwe W e IO
LT e RIS < TR Bk 17 dah AR
B O e L0 < (A taos 1 da T4 AR
L - Owooe Lol enn il -85 (g Oroe X daldd ToanI
Owex oHee p ol i} - 50 R Glece 21 S22 Josnmn
M bl L plilres_} L ah e 0 OO0 =<3 HID i SN0 0
Vol Troew pe b 40 TR
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9.- Incorporacion en los modulos de cuentas x cobrar y pagar de la figura de la transferencia. De esta
manera cuando el pago a un tercero se realiza a través de una transferencia bancaria via Internet, el sistema refleja en
el banco una nota de crédito o debito segun sea el caso. De igual forma dicho monto puede ser contabilizado a gusto
del usuario desde la elaboracion de las plantillas contables.

. Coentas ¥ Cobran
Céehga
Chertes © CARTOM DE VENEZUE €
Dlpecciin ; FIMaL CALLE EL HATELLE
Documerta Ha 9
frms ——§ sk b
= Totsl Sado: 85249903
m Tokal ke epes de Mora 0o
Nmgra> x Total Descusrtos : (0]
Total Retercién - 0o
Total Adelartos Pendertes | (ifu 1}
mumuuzsm&ma eco: (18577411 Banco: EAHCD D05 =
01 /11/2006 [Gios  Giros 15.de COMISIONES DOE COBR:  Comizidn [Bs.
0157024 | |COMISIONES DE COBRANZ Cobrador: [ 00004 |4 [emes
mmmuussm:cua z | Tgo Banco Fecha Libesacién | Documents
i ; I Tearidaraee: = | Banesco = [16/11 72006
017024 mmmnm—:s 0 COBR: Efectiva
- " Tarpeta Diébito
mmmnm—:smma WM, Tanpeta Crbcibo

Transacciones Facha Achua | TEFI 72006
Ui sabdo concliado : oo
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10.- Reimpresion en lote de todas las transacciones. De esta manera por ejemplo, se pueden elaborar todos los
cheques de un dia y luego proceder a su impresion en lote.

Reimpresiones en Ventas:

" Madulo 2 . C.A. ‘B Reimpresion =oE
:Harm-‘-r-‘am- llmmlgm Cemprar  Bancos S — Feckadeuds: (TR
@ z:d"'::"‘ St [Pocesads =} FechaHasta: [IE/11/2006
J Facturas en lote ' =
Ly Iiadon Chorkes = | %4
Diesde; | Seie:  [Nngwar  ~f
OB w—"
Usuiatia { |4
B | o5 |
|
Reimpresion por Tipo de Transaccion:
B Reimpresion
mem: [Facheas =
Fochosz
. |
N ot i
Diasde Predhdon -
Reimpresion por Status:
(B Reimpresion
Tipa Tiansaceion:  [Facheas ~§
Stahug o g _ I
Gt Pendert 4
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Reimpresiones en Compras:

| Merkeririerto Ttansacciones Ventst | Congiss Bancos Infomes _Sistema

‘ Crdanes de compra
= | Crdenes de Servicio

Hokas de erbrega Provesdores

-mm

Reimpresion por Tipo de Transaccion:

[~ I_T B H T Congra de Mercancs
| T j T Laviin

Fecha desda -

Fecha Hasta

16113008

1612006

Reimpresion por Status:

Qudenss da Seracio
Mot de endrega Provesd
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Reimpresiones en Bancos:

| Marterwrosrto  Trancaccioe:  Yerdar Compias | Bancos _Lpim_m Em

Tips Tiarzaceion:  [Cheques |
Status I‘IE—:i
Banco: | |4

R w—

£

Usuatio l I_ﬂ
Beneficianio [ |y
B ivcor | oflsw |
Reimpresion por Tipo de Transaccion:
B Rempresion

Reimpresion por Status:

Nota: se pueden elaborar todos los cheques de un dia y luego proceder a su impresion en lote.
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Revisiones:

1.- Cuando la politica de crear productos nuevos estaba activa para las transacciones de venta, no era posible agregar
productos nuevos en la edicion de los productos compuestos.

Esperamos que esta version sea del agrado de todos ustedes, con la misma queremos reiterar el apoyo del equipo de trabajo
a2 hacia toda la cadena de distribuidores aportando con esta nueva version un grano mas de arena de la montafia que todos

estamos construyendo.

a2team

a2team siempre trabajando para un futuro y el futuro es hoy.

Para sus comentarios y dudas: soporte@a2.com.ve
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