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ADMINISTRATIVO BASICO 2.20 -
Capitulo

Mejoras:

Mejoras Realizadas a la Versiéon 2.20 de a2 Administrativo Bésico:

Manejo de Caja Chica: Incorporacion de médulo para el manejo de caja chica. Aquellas empresas que quieran
controlar las salidas de efectivo pueden utilizar esta nueva herramienta. Al mismo tiempo la versatilidad del mismo

permite incorporar en el libro de compras aquellas facturas que se pagan por caja chicay tienen crédito fiscal.

Caja Chica: Su definicion contable se refiere a una cuenta que expresa en términos monetarios y a una fecha determinada, el
saldo en efectivo, formado por billetes, monedas, vales, justificantes de gastos, comprobantes y otros referidos a operaciones
normales de Caja Chica.
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Para efectuar una operacion en el modulo de caja chica, debemos oprimir el boton denominado incluir, como lo
muestra la figura.
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Incluir — Tipos de Operacion: Al oprimir el boton incluir nos permite seleccionar el tipo de operacién que
deseamos efectuar en el manejo de caja.

B Manejo de Caja chica =0/E
Himeso | Tipo Estacidn | Fecha Meanio
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Tipo de Operaciéon — Entrada:

B Manejo de Caja chica
Cpciones
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Una vez completado todos los movimientos (Entrada a Caja), efectivo, cheques, tarjeta de débito, tarjeta de crédito,
cesta ticket, oprimimos el boton denominado Grabar al hacerlo sera registrado dicho movimiento.
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Tipo Operacion — Salida: Para efectuar una operacién de caja general debemos oprimir el botén denominado
incluir, al hacerlo seleccionamos como tipo de operacion la denominada SALIDA:

Observe que para las salidas se
activa la opcion de Libros de

Compra
— Py .
ElManejo de Caja chica S == |
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Afecta Libro de Compras:

B Manejo de Caja chica =% |
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Presionamos el botén denominado GRABAR:

B Manejo de Caja chica
Tipo Oporacin; (S akis 'iﬁ Libeo e Compea Detalle para el Libro de Compras
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Al hacerlo podemos observar los dos movimientos que hemos registrado:

ElManejo de Caja chica BE x|

Opciones

O —
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Para una mejor ilustracion de la capacidad del manejo de caja chica cuando afecta al libro de compras, ejecutamos
el informe denominado libro de compras:

Libro de compras:

B Libro de Compras LV.A. ‘
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Feemato de Imprasitn | [<Pot Dedectos |
Identificacion Fical
1+ NIT [2006]
1 RIF [2006)
Libro de Compras |V A,
Desda | 15/11/2006
Hasta ; 1571172006
Descripcidn © 1V.A[14%)
Condeciones | Conlado Comgras Intemas ¢ imponachnes
Fechy  MLT, T Comp. [Plaslade Tipo Docuserts B Contssl b Fectwn Totsl Wmguerms  Sin Deschaa Bare A gl IVA
Reterchin  Impomacsin MMenada Inchide Cribiitg. | impanibie Iaa Fetunidn
12008 NOOOT PROVEEDOR 005 FAC 1541414 84614114 -mnmm 080 BT AT 145 2,106,340 ¥
5 0 0 [(F O TR R [
Total : Compras Exercas wio sin derecho 3 orbdite fiscal (1] (i) 000
Comgras impartackin w5l slcuota Gererd (1121} (1f<1] (1]
Comgras impartaciin pilo scusta Redwcsds [1-1] [if=1] (X
Comgras iemas pblo aicuda Denenal | BT AT L0538 wod
Compras infemas silo abouds Reduckia : [:1-1] (F- ] (1]
AT W05 (1]
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Salidas sin afectar el Libro de compras:

# Grobor | 3¢ Concelor | o] S0k |

B Manejo de Caja chica
Optiones
Tipo Dpetacidn; sam:-i
. Hiimeso | Tipa Eztscién | Fechs Mo
- [alm E
ek gl miﬁu leHinguna: [15/11/2006 | -750,000.00
Ertiada cHingunas [15/11/2006 | 4.000,000.00
Estackin: [<Mingunas] i
Eective: B4 000,00
Cheques: poo ]
rosss
e
T
3,250, 000,00
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B Manejo de Caja chica LoE
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Tipo Operacidn : : - Operaciones de Caja
L Himeso | Tipa Ectaciin | Fecha Maris
Dcpchn; DOC00545 slida lehinguna: [15/11/2006 | -540,000.00
DONOD0EYS alida tHingunay |15M1/2006 | -750,000.0C
DOOO00ETE riada cHingeras [15/11/2006 | 4,000,000.0C
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Tipo de Operaciéon — Depdsito a Banco:

NOTA IMPORTANTE: Para poder elaborar los depdsitos en Bancos desde el mdédulo de caja
chica es necesario configurar las cuentas y los conceptos bancarios.

Configurar las cuentas de Bancos para el Manejo de Caja Chica:

B onces S E
Archiva Datale 1
[ €IXBLWFEN | “Qml.o | A |
I ""'l_
Mimero do Cuerta - | I & . w
Descipein - [BANCO DOS ] | Db bancaso r
Tipo da Cusnts - Ceriarie =§ Impeirer Compriobante W
Dreseripeitin detalads © Cheguset mo endosable: I~ |
Dcuar an el Maneg de Cas Chica [ I
ey | ] | Teidonos: | ]
Contachs [ i Fau: [
Divsecitn: | ] EMa | |
Monada : Bolivanss vl
Inchqus descopeidn [EDITAR | & Regutos
B Manejo de Caja chica
Opciones
Tonpmcn: [P o
Ocultar en el médulo de manejo Diagesneitn Himera | Tipo Est
de caja chica, le permite definir que : 5 il <Hin
bancos son los que aparecen gﬁm a-EM:_n
disponibles al  momento  de bl
i i i4 O0OOO00SIE rivada <Hin
seleccionarlos, con la intencion de TEZTANE BANES T -4

evitar usen otros bancos que no

estan conformados para este fin. Mo Depdoiln: |1 ES544E5464.54 88N C0 FEDERAL .
— j TIOE54554 B anco Canaias

Elective; .00 I

O
T Dt : .00 ot 1
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Anulaciéon de Operaciones: El sistema permite anular operaciones de Ventas (Facturas y Devoluciones) y operaciones de Compra
(Facturas y Devoluciones). De igual forma elabora el reverso de toda la operacion en los inventarios, ventas y compras, cuentas X
cobrar y pagar. El sistema mantiene un archivo de auditoria que permite verificar el documento anulado, pudiendo el usuario en
cualquier momento, ver los productos involucrados en la transaccién, asi como la forma de pago del mismo.

Anular documentos: (Ventas, Devoluciones de Ventas, Compras y Devoluciones de Compras)

Anular Documentos

- Tipo de Operacion
* ‘entas " Compras

" Devolucith de Yentas ™ Devolucién de Compras

No. Documento - 00000154 M.»’
Fecha Operacion:  [19/08/2005
Cliente [00000YENTAS CONTADD i

bdonto Meta : 222.000,00

Confirme su seleccian

Ezcriba 51 para confirmar la anulacion del documento.

gceptar i QElﬁalil I IS'

Aceptar ] Lancelar i

Posibilidad de consultar transacciones anuladas (Ventas y Compras):

Cmeiimar anghac iones & Venlas

Tip che [Roucarmniiy
N - —" e " Dk
Focks — 1RAMH0E §6:1 73 g Mt Bt LEEL IR
Wammis - WEBMAT TER-MASTER LV AISE) 28 56 55
Wsmidndeias - - Tl Wi - FEE B0 00
Cemtaotor DIBO0-VEMTAS DOMTADD Foido 222 0.0

[ mmpas LCorixard Frage Chmpusriz Taid

hores Dcusrertn [ Frma de Paga = = = = =
Sl
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Esperamos que esta version sea del agrado de todos ustedes, con la misma queremos reiterar el apoyo del equipo de trabajo

a2 hacia toda la cadena de distribuidores aportando con esta nueva version un grano mas de arena de la montafia que todos

s,

aZtcam

estamos construyendo.

a2team siempre trabajando para un futuro y el futuro es hoy.

Para sus comentarios y dudas: soporte@a2.com.ve
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